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,Regulamin udzielania zaméwien przez Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji
sp. z 0.0. w Leborku, do ktérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo
zamowien publicznych”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla zasady i tryby udzielania
zamowien publicznych stanowiacych zamoéwienia publiczne w mysl art. 132 ust. 1 pkt 4
i ust. 2 oraz art. 133 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych

(ustawa Prawo zamdéwien publicznych).

Zasady udzielania zaméwien

§1

1. Regulamin stosuje si¢ do udzielania zaméwien publicznych o wartosci mniejszej niz
kwoty, o ktérych mowa w art. 133 ust. 1 ustawy Prawo zamo6wien publicznych, zwanych
dalej ,,zaméwieniami”.

2. Przy udzielaniu zaméwien nalezy przestrzega¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji i rOwnego traktowania Wykonawcow,

2) przejrzystosci,

3) racjonalnego gospodarowania s$rodkami, w tym zasady wydatkowania S$rodkéw
w sposOb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan, a takze
zasady optymalnego doboru metod 1 srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadéw,

4) jawnosci.

Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnic¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisOw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(ustawa o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji), jezeli Wykonawca nie pdzniej niz
w terminie skiadania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia albo w terminie przystgpienia do negocjacji zastrzegt, ze
nie moga by¢ one udost¢pnione.

3. Zamoéwienia wspoétfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw
finansowych udzielane sg na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposoéb udzielania
takich zaméwien.

4. Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonuja pracownicy Zamawiajacego
zapewniajacy bezstronno$¢ i obiektywizm.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przeprowadzenia postgpowania poprzez Platforme
Zakupowg (Platforma Zakupowa — system informatyczny do obstugi postepowan, do
ktérego link znajduje si¢ na stronie internetowej Zamawiajgcego, odpowiednio dla
kazdego postepowania prowadzonego poprzez ten system), zwana dalej ,,Platformg”.

6. Za przestrzeganie przepisOw Regulaminu odpowiedzialni sa:

1) kierownicy komdrek organizacyjnych Zamawiajacego,

2) inni pracownicy Zamawiajacego, w zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy

udzielaniu zamowien,




3) Wykonawcy, ktérzy przystepujg do postepowan.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia

§2

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia Zamawiajacy szacuje z nalezyta
starannoscig wartos¢ zamoOwienia, w celu ustalenia czy istnieje obowigzek stosowania
ustawy Prawo zamo6wien publicznych.

Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia ustala si¢, z zastrzezeniem ust. 4, przy zastosowaniu, co

najmniej jednej z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajagcym moment szacowania wartoSci zaméwienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towar6w 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych ztozonych w postegpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zaméwien udzielonych przez innych Zamawiajacych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamdwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego.

Szacunkowa warto§¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie

zestawienia (np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robot

budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi.

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamOwienia metoda analizy cen rynkowych nalezy

udokumentowac, w szczegdlnosci:

1) zapytaniami cenowymi skierowanymi do potencjalnych Wykonawcéw,

2) odpowiedziami cenowymi Wykonawcow,

3) wydrukami ze stron internetowych zawierajacymi ceny ustug i towaréw (opatrzone
datg dokonania wydruku).

Ustalajac szacunkowa warto$¢ zamoéwienia, Zamawiajacy uwzglednia wartos¢ zaméowien

dodatkowych i uzupetniajgcych, jezeli przewiduje udzielenie zamdéwien dodatkowych

i uzupetniajacych.

Jezeli Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czeSciowych albo udziela

zamOwienia w czeSciach, z ktérych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania,

szacunkowg warto$cia zamoéwienia jest Iaczna warto$¢ poszczegdlnych czesci
zamdwienia.

Szacunkowg wartos¢ zamdwienia ustala si¢ w ztotych.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wcze$niej niz 3 miesigce

przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem
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10.

zamOwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem
wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli przedmiotem zamoOwienia sg
roboty budowlane.

Niedopuszczalne jest dzielenie i1 zanizanie wartosci zamdwienia w celu ominigcia

obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Whiosek
§3

Postepowanie o udzielnie zaméwienia rozpoczyna si¢ ztozeniem wniosku do Dyrektora.

Whiosek sktada kierownik komorki organizacyjnej lub inny pracownik Zamawiajacego,

zwani dalej ,,Wnioskodawcg”. Wzoér wniosku stanowi zatgcznik do Regulaminu.

Wypetniony i podpisany wniosek nalezy sktada¢ w sekretariacie.

Whnioskodawca odpowiedzialny jest, w szczegdlnosci za:

1) ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia, zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

2) przygotowanie opisu przedmiotu zamowienia,

3) ustalenie terminu realizacji zamdwienia,

4) ustalenie i dolaczenie wymaganych zatacznikow (dokumentacji projektowej,
specyfikacji technicznej, kosztorysu inwestorskiego, itp.).

W opisie przedmiotu zamodwienia Zamawiajacy okresla na podstawie wilasnych

do$wiadczen eksploatacyjnych: wymagany standard wykonania zamowienia, rozwigzania

techniczne, wymagania dotyczace zastosowanych wyrobow, materiatéw i urzadzen,

technologi¢, parametry uzytkowe, w szczegdlnosci, gdy jest to uzasadnione wzgledami

technologicznymi réwniez producenta.

Zamawiajacy, jesli jest to uzasadnione specyfika przedmiotu zamdéwienia moze opisac

przedmiot zaméwienia poprzez wskazanie znakéw towarowych.

Whiosek przekazywany jest do realizacji po uprzednim uzyskaniu zgody Dyrektora na

przeprowadzenie postgpowania.

Tryby udzielania zaméwien

§4

Podstawowym trybem udzielania zamOwienia jest: przetarg nieograniczony i przetarg
ograniczony, dopuszczalne jest rowniez udzielenie zamdéwienia w trybie: negocjacji bez
ogloszenia, zapytania o cen¢ oraz z wolnej reki.

O wyborze trybu udzielenia zamoéwienia decyduje Zamawiajacy. Wnioskodawca
przedktada propozycje trybu, w ktérym mozna przeprowadzi¢ postgpowanie wraz
z uzasadnieniem takiej propozycji.

Tryby udzielania zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, stosuje si¢ w postepowaniach

o udzielenie zaméwienia o wartosci réwnej 1 przekraczajacej kwote 50.000,00 zi.




Dopuszczalne jest stosowanie ww. trybéw w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia

o wartoS$ci nieprzekraczajacej kwoty 50.000,00 zt.

Procedury udzielania zaméwien bez koniecznos$ci stosowania trybow

§5

W postepowaniu o wartosci zamowienia nieprzekraczajacej kwoty 2.500,00 zt, nie stosuje si¢
procedur Regulaminu. Wnioskodawca dokonuje opisania faktury z uzasadnieniem

zamoOwienia i wyboru Wykonawcy w Zintegrowanym Systemie Informatycznym.

§6

W postepowaniu o warto$ci zamdéwienia réwnej kwocie 2.500,00 zt i nieprzekraczajacej
kwoty 5.000,00 zt Zamawiajacy przeprowadza z nalezyta staranno$cig rozeznanie rynku,
w oparciu o powszechnie dostepne: ogloszenia, reklamy, katalogi i1 inne informacije,
zawierajace cen¢ lub cenniki albo ustalenie ceny w placowkach handlowych. Zamawiajacy

analizuje ustalone ceny.

§7

—

. W postepowaniu o wartosci zamowienia réwnej kwocie 5.000,00 zt i nieprzekraczajace;j
kwoty 25.000,00 zt Zamawiajacy dokonuje rozeznania rynku poprzez:
1) wystosowanie zapytania ofertowego do co najmniej dwoch potencjalnych
Wykonawcéw i1 poréwnaniu ztozonych przez nich ofert, albo
2) poréwnaniu dwoéch ofert, zebranych w oparciu o powszechnie dostgpne: ogloszenia,
reklamy, katalogi i inne informacje, zawierajace cen¢ lub cenniki.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ negocjacji z konkretnym Wykonawca, gdy ze
wzgledu na charakter zamodwienia uzasadnione jest udzielenie zamdwienia temu
Wykonawcy.

3. Przedmiotem negocjacji, w szczegdlnosci moga by¢ postanowienia zlecenia lub umowy.

4. Zamawiajacy przeprowadza analize zebranych ofert, z uwzglednieniem ustalonych przez

siebie kryteriow wyboru Wykonawcy lub istotnych postanowien zlecenia lub umowy,

o ktéorych mowa § 48 ust. 3 lub ust. 4 w odniesieniu do powszechnie udostgpnianych

przez Wykonawce wzorcow uméw, w szczegdlnosci ogdlnych warunkéw uméw, wzoru

umowy, regulaminéw sprzedazy.

§8

1. W postepowaniu o wartosci zamowienia rownej kwocie 25.000,00 zt 1 nieprzekraczajacej
kwoty 50.000,00 zt Zamawiajacy zwraca si¢ z zapytaniem ofertowym do co najmniej

trzech potencjalnych Wykonawcéw o ztozenie ofert.




. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym wskazuje, w szczegdlnosci:

1) informacje, ze zaméwienie udzielane jest zgodnie z postanowieniami Regulaminu,

2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) termin wykonania zamdwienia,

4) informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

5) opis sposobu przygotowywania ofert,

6) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

7) zastrzezenie, ze Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

. Do zapytania ofertowego Zamawiajacy zalacza projekt umowy oraz moze zalgczy¢ druk

oferty i inne wymagane druki.

Postepowanie jest wazne, jezeli do Zamawiajagcego wplyneta oferta od jednego

Wykonawcy.

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ negocjacji z konkretnym Wykonawca, gdy ze

wzgledu na charakter zamodwienia uzasadnione jest udzielenie zamdwienia temu

Wykonawcy.

Przedmiotem negocjacji, w szczegdlnosci moga by¢ postanowienia umowy.

. Zamawiajacy przeprowadza analiz¢ zebranych ofert, z uwzglednieniem ustalonych przez

siebie kryteriow wyboru Wykonawcy.

. Zamoéwienia nalezy udzieli¢ Wykonawcy, ktérego oferte Zamawiajacy uznal za

najkorzystniejszg.

Warunki udziatu w postepowaniu

§9

O udzielenie zaméwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu na podstawie § 11 Regulaminu,

2) posiadajg kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci, o ile
obowiazek ich posiadania wynika z odrgbnych przepiséw,

3) posiadaja wiedze i do§wiadczenie,

4) dysponujag odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdwienia,

5) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamOwienia,

6) oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane spetniajace wymagania okreslone przez
Zamawiajacego.

. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa

w ust. 1 Zamawiajacy moze zada¢ oswiadczen lub dokumentow.

. Zamawiajacy moze zadac¢ nast¢pujacych dokumentow:




1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

aktualnego pelnomocnictwa, w przypadku gdy Wykonawca jest reprezentowany przez
petnomocnika,

potwierdzajacych posiadanie kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci, o ile obowigzek ich posiadania wynika z odrgbnych przepiséw,
w szczegoOlnosci: koncesji, zezwolenia, wpisu, licencji itp.,

informacj¢ odpowiadajacg odpisowi aktualnemu z wilasciwego rejestru albo wydruk
z systemu komputerowego Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej,

umowe regulujaca wspétprace Wykonawcow (umowa o podwykonastwo),

umowe regulujacg wspdtprace Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamOwienia (umowa konsorcjum),

aktualnego zaswiadczenia z Zakladu Ubezpieczen Spotecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie zdrowotne
i spoteczne lub zaswiadczenia, ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce
przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualnego zaswiadczenia wtasciwego naczelnika Urzedu Skarbowego o niezaleganiu
w podatkach lub stwierdzajacego stan zalegtosci lub zaswiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
ptatnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu -
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert,
sprawozdania finansowego albo jego czesci, a jezeli podlega ono badaniu przez
bieglego rewidenta zgodnie z przepisami o rachunkowosci réwniez z opinig
odpowiednio o badanym sprawozdaniu albo jego cze¢sci, a w przypadku Wykonawcow
niezobowigzanych do sporzadzania sprawozdania finansowego innych dokumentéw
(np. zeznanie o wysokoSci osiggnietego dochodu) okreslajacych obroty oraz
zobowigzania i naleznosci za okres nie dluzszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — za ten okres,

wykazu zrealizowanych zadanh w okresie min. ostatnich 3 lat przed wszczgciem
postepowania, a jezeli okres dziatalnosci jest krdétszy — w tym okresie,
odpowiadajagcych swoim rodzajem i zblizong warto$cig zadaniom stanowigcym
przedmiot zamdwienia, z podaniem ich zakresu 1 wartosci oraz daty i miejsca
wykonania oraz zatagczeniem dokumentéw potwierdzajacych, ze zadania te zostaly
wykonane nalezycie; z zalgczonych referencji musi jasno wynika¢ zakres rzeczowy

oraz warto$¢ robot, ktére zostaly wykonane przez Wykonawce,

10)wykazu o0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zamdéwienia wraz

z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia i wyksztalcenia
niezbednych do wykonania zaméwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie

czynnosci; do wykazu nalezy zalaczy¢ kopie¢ posiadanych uprawnien budowlanych




oraz kopi¢ zaswiadczen o wpisie do wlasciwego samorzadu zawodowego i informacj¢
o podstawie do dysponowania tymi osobami,

11) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innego dokumentu potwierdzajacego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w  zakresie
prowadzonej dziatalno$ci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia (ponad ubezpieczenie
OC imienne projektantéw wynikajace z przynaleznosci do wtasciwego samorzadu
zawodowego),

12) wykazu pojazdéw, narzedzi, wyposazenia i sprzg¢tu technicznego posiadanych przez
Wykonawcéw, w celu realizacji przedmiotu zamdwienia wraz z informacjg
o podstawie dysponowania tymi zasobami.

. Dokumenty sktadane sg w oryginale lub w kopii po$wiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem

przez Wykonawce (Wykonawca sktada wlasnorgczny podpis poprzedzony dopiskiem ,,za

zgodno$¢”). Jezeli do reprezentowania Wykonawcy upowaznione sa lacznie dwie lub
wiecej 0séb, kopie dokumentéw muszg by¢ potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginalem przez
te osoby.

. Zamawiajacy moze zadac¢ takze innych dokumentéw niewymienionych w ust. 3, jezeli jest

to uzasadnione prowadzonym postgpowaniem.

. Zamawiajagcy w uzasadnionych przypadkach moze wezwa¢ Wykonawcéw, ktérzy

w okreslonym terminie nie zlozyli oswiadczen 1 dokumentdw zadanych przez

Zamawiajacego lub ktérzy ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich uzupelnienia we

wskazanym terminie, pod rygorem odrzucenia oferty.

Kryteria wyboru
§ 10

Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujace uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie 1 jakoSciowo oferty, w szczegélnosci:
1) funkcjonalnosc,

2) jakose¢,

3) parametry techniczne,

4) koszty eksploatacji,

5) warunki gwarancji jakosci,

6) terminy ptatnosci,

7) terminy wykonania,

8) wilasciwosci Wykonawcy,

9) aspekty srodowiskowe,

10) aspekty spoteczne,

11)aspekty innowacyjne,

12) serwis,

13) doswiadczenie Wykonawcy,

14) poziom wiedzy specjalistycznej Wykonawcy,




15)rachunek cyklu zycia produktu,

16) znak towarowy.

. Przez cykl zycia produktu nalezy rozumie¢ wszelkie mozliwe kolejne lub powigzane fazy

istnienia przedmiotu dostawy, ustugi lub roboty budowlanej, w szczegdlnosci badanie,

rozwéj, projektowanie przemystowe, testowanie, produkcje¢, transport, uzywanie,

naprawe, modernizacj¢, zmiane, utrzymanie przez okres istnienia, logistyke, szkolenie,

zuzycie, wyburzenie, wycofanie 1 usuwanie.

Kryterium oceny ofert moze by¢ koszt rozumiany jako tzw. rachunek cyklu zycia

produktu obejmujacy koszty poniesione przez Zamawiajacego lub innych uzytkownikow

zwigzane m. in. z:

1) nabyciem produktu — kalkulacja odnoszaca si¢ do ceny,

2) uzytkowaniem, w szczegllnosci zuzycie energii i innych zasobéw - wydatki
ponoszone w ramach eksploatacji,

3) utrzymaniem — wydatki zwigzane z utrzymywaniem produktu w gotowosci do uzycia,
takie jak koszty napraw, ubezpieczenia czy inne wymagane koszty administracyjne,

4) wycofaniem z eksploatacji, w szczeg6lnosci koszty zbierania i recyklingu — koszty

utylizacji czy zabezpieczenia zwigzanego z zakonczeniem uzytkowania.

Wykluczenie Wykonawcy z postepowania
§11

. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia wyklucza sig:

1) Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postgpowaniu lub nie
zostal zaproszony do negocjacji lub ztozenia oferty lub nie wykazal braku podstaw
wykluczenia,

2) Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dzialania lub razacego niedbalstwa
wprowadzil Zamawiajacego w blad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udziatu w postgpowaniu lub obiektywne
1 niedyskryminacyjne kryteria lub ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow,

3) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomyslnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje
wprowadzajace w btad Zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wpltyw na decyzje
podejmowane przez Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

4) Wykonawce, ktory bezprawnie wpltywal lub probowal wplyna¢ na czynnosci
Zamawiajacego lub pozyska¢ informacje poufne, mogace da¢ mu przewage
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,

5) Wykonawce, ktéry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamOwienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujaca prac¢ na podstawie
umowy: zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat

udzial w przygotowaniu takiego postegpowania, chyba ze spowodowane tym
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zaktocenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu,

6) Wykonawcow, ktérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, zlozyli odrgbne
oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia, chyba ze wykaza, ze istniejagce miedzy nimi powigzania nie
prowadza do zakt6cenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia,

7) Wykonawcow, ktérzy zawiesili dziatalno$¢ w czasie trwania postepowania do ktérego
ztozyli oferte,

8) Wykonawcéw, ktérzy nie spetniajg warunkéw udzialu w postgpowaniu, o ktérych
mowa w § 9 Regulaminu,

9) Wykonawcow, ktérzy zalegaja z uiszczaniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu,

10) Wykonawcow, ktorzy ztozyli nieprawdziwe informacje majace lub mogace miec
wplyw na wynik prowadzonego postepowania,

11) Wykonawcéw, ktérzy nie zlozyli o$§wiadczen lub dokumentéw potwierdzajacych
spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu lub ztozone dokumenty zawieraty
btedy, z zastrzezeniem § 30 ust. 1 pkt 21 § 43 ust. 3 pkt 2 Regulaminu,

12) Wykonawcéw, ktérzy nie wniesli wadium, w tym réwniez na przedluzony okres
zwigzania ofertg lub nie zgodzili si¢ na przedtuzenie okresu zwigzania oferta.

. Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce na kazdym etapie postgpowania o udzielenie

zamOwienia.

Ofert¢ Wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

Odrzucenie oferty
§ 12

. Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte Wykonawcy jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszeniu,

2) zostata ztozona przez Wykonawce wykluczonego z wudzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia lub niezaproszonego do sktadania ofert,

3) Wykonawca w terminie 2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia nie zgodzit si¢ na
poprawienie oferty,

4) oferta zawiera razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zaméwienia,

5) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

6) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie
w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli
przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majatku w trybie
art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktérego
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upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli ukiad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadlego, chyba ze sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. —
Prawo upadtosciowe,

7) w sposOb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwos¢, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co

Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych $rodkéw dowodowych.

. W celu ustalenia czy oferta zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu

zamOwienia, Zamawiajacy zwraca si¢ w formie pisemnej do Wykonawcy o udzielenie
w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczacych elementéw majacych wplyw na
wysoko$¢ ceny. Zamawiajacy oceniajac wyjasnienia bierze pod uwage obiektywne

czynniki cenotwdrcze majace wplyw na cen¢ zaproponowang przez danego Wykonawce.

. Zamawiajacy zawiadamia Wykonawce o odrzuceniu oferty podajac przyczyne

wykluczenia lub odrzucenia.

Wyjasnienie tresci oraz modyfikacja Ogloszenia, Specyfikacji Przetargowej lub
Zaproszenia
§13

. Wykonawca moze zwréci¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresci Ogloszenia

o zamoOwieniu (Ogloszenie), Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszenia. Wykonawca
moze skierowac zapytanie najpdzniej 3 dni przed wyznaczonym terminem skfadania ofert
lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postegpowaniu o udzielenie zamdwienia. Tres¢
zapytan, wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej lub
Platformie, w przypadku prowadzenia postgpowania z wykorzystaniem Platformy, bez

ujawniania zrédta zapytania oraz odpowiada Wykonawcy.

. Zamawiajacy jest obowigzany niezwlocznie udzieli¢ wyjasnien, chyba, ze prosba

o wyjasnienie tresci Ogloszenia, Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszenia wptyneta do
Zamawiajacego na mniej niz 3 dni przed terminem skladania ofert lub wnioskow

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

. Nie udziela si¢ ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na

kierowane do Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania innej
formy kontaktu.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze w kazdym czasie, przed uptywem

terminu skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia zmodyfikowac tres¢ Ogloszenia, Specyfikacji Przetargowej lub
Zaproszenia. Dokonang modyfikacj¢ zamieszcza si¢ na stronie internetowej lub

Platformie, na ktérej zamieszczono postepowanie.
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Jezeli w wyniku zmiany tresci Ogloszenia, Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszenia
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach lub wnioskach
o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia, Zamawiajacy
przedtuza termin skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia, a informacj¢ o tym zamieszcza na stronie
internetowej lub Platformie.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed wyborem najkorzystniejszej
oferty zmodyfikowac tre$¢ Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszenia, jedynie w zakresie
zmiany terminu wykonania zamoéwienia. Na dokonang modyfikacje wyrazaja zgode

Wykonawcy, ktérych oferty w toku ich badania nie zostaty odrzucone.

Komunikacja Zamawiajacego z Wykonawcami
§14

W postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamowienia wraz z zalagcznikami oraz pochodzace od Stron
postepowania oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje skltadane sg
w formie pisemnej badz elektroniczne;j.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje droga elektroniczng, kazda ze Stron na zadanie drugiej niezwlocznie

potwierdza fakt ich otrzymania.

Skladanie ofert i wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia
§ 15

Zamawiajacy moze dopusci¢ zaoferowanie przez Wykonawce biorgcego udziat
w postepowaniu wyrobow, materiatéw i urzadzen réwnowaznych, za ktére uznane beda
wylacznie te, dla ktérych zostang wiarygodnie potwierdzone parametry techniczne,
technologiczne, uzytkowe takie same lub lepsze od projektowanych lub wymaganych
w Ogloszeniu, Specyfikacji Przetargowej albo Zaproszeniu. Decydujace zdanie w sprawie
uznania rownowaznosci ma projektant i stuzby eksploatacyjne Zamawiajagcego. Nie
dopuszcza si¢ koniecznosci przeprojektowania w celu zastosowania rozwigzan
rownowaznych, a ocena dotyczy wszystkich parametréw zawartych w dokumentacji
projektowej oraz danych technicznych urzadzen, instalacji itd.

W ofercie lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia Wykonawca nazwie jednoznacznie proponowane wyroby, materiaty
i urzadzenia lub technologie oraz poda ich producenta. Proponowane przez Wykonawce
wyroby, materialy 1 urzadzenia musza odpowiada¢ wymaganiom dokumentacji

projektowej 1 Ogtoszeniu, Specyfikacji Przetargowej albo Zaproszeniu.
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§16

Miejscem wskazanym dla Wykonawcow do skladania ofert i wnioskéw o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia jest sekretariat Zamawiajacego przy
ul. Pionieréw 2 w Leborku lub Platforma.

Sekretariat przyjmuje oferty i wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdéwienia, wedlug kolejnosci wptywu nadajgc im numer oraz date
1 godzing wpltywu.

Sekretariat przechowuje oferty i wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia do czasu ich otwarcia, w sposéb uniemozliwiajacy dostep do
nich oséb trzecich.

Uniewaznienie postepowania
§17

Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postegpowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

Odwolanie i sprzeciw
§18

W postepowaniu o udzielenie zamowienia nie przewiduje si¢ odwotan i sprzeciwow.

1.

Wspolne ubieganie si¢ Wykonawcow o udzielenie zaméwienia
§19

Wykonawcy moga wspélnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zamdwienia, ustanawiajac w tym
celu pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamowienia albo
reprezentowania w post¢powaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

W przypadku sktadania wniosku wspdlnego o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
0 udzielenie zamoéwienia dla udokumentowania wykonania wymaganych robét
budowlanych nalezy zlozy¢ jeden dokument wspdlny. Przy czym z zalaczonego do
zestawienia wymaganego dokumentu potwierdzajagcego nalezyte wykonanie robét
(referencji) musi jasno wynika¢ zakres rzeczowy oraz warto$¢ robodt, ktére zostaty
wykonane przez danego czlonka konsorcjum, nawet gdy dotycza one wyst¢powania
danego Wykonawcy w innym konsorcjum.

Warunki, jakie spetnia¢ muszag Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie
zamOwienia oraz sposéb ich oceny, okresla Zamawiajacy wszczynajac postepowanie
o udzielenie takiego zamoéwienia w Ogloszeniu, Specyfikacji Przetargowej lub

Zaproszeniu.
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10.

Komisja
§20

Dyrektor moze powota¢ komisje do przygotowania i przeprowadzenia postepowania.
Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech os6b w tym przewodniczacego, sekretarza,
cztonka.

Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powotania, chyba ze co innego postanowiono.

Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposob bezstronny, rzetelny

i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedzg

i dos$wiadczeniem.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie

odrebnych przepiséw oraz do przestrzegania szczegdlnych wymagan i zasad dotyczacych

ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

Komisja przyjmuje rozstrzygni¢cia w obecnosci co najmniej polowy jej cztonkow.

W przypadku nieobecnosci wigcej niz potowy sktadu Komisji, Dyrektor powotuje osoby,

ktore beda zastgpowaty cztonkéw w dniu ich nieobecnosci.

W posiedzeniu Komisji, w trakcie ktérego nastepuje otwarcie ofert lub wnioskow

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia mogg bra¢ udziat

wylacznie czionkowie Komisji, Dyrektor lub Prokurent, prawnik Zamawiajacego oraz

Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu

o udzielenie zamdéwienia w danym post¢powaniu.

Podczas otwarcia ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia Komisja wykonuje, w szczeg6lnosci nastgpujace czynnosci:

1) sprawdza, czy oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia nie zostaly otwarte lub uszkodzone, przed rozpoczgciem
posiedzenia,

2) sprawdza termin zlozenia ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (date 1 godzing),

3) otwiera oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, ktore zostaty ztozone w terminie, w kolejnosci, w jakiej zostaly ztozone,

4) odczytuje nazwy (firm¢) oraz adresy Wykonawcéw, a takze informacje dotyczace
ceny.

Komisja przygotowuje 1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamowienia,

w szczegOlnosci:

1) przygotowuje Ogloszenie, wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamOwienia, Specyfikacj¢ Przetargowa, Zaproszenie do udziatu
w postgpowaniu, odpowiedzi na zapytania ktére wptynety od Wykonawcéw,

2) umieszcza na stronie internetowej: Ogtoszenie oraz dokumenty niezbgdne do ztozenia
oferty lub wniosku o dopuszczenie do udzialtu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, odpowiedzi na zadane pytania przez Wykonawcéw w trakcie trwania

postepowania, itp.,
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11.

12.

13.

14.

2.

3) dokonuje otwarcia, analizy i oceny ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia,
4) przeprowadza negocjacje,
5) sporzadza pisma w trakcie postgpowania, zada wyjasnien lub uzupelnienia ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia,
6) zawiadamia o: wyniku postepowania, odrzuceniu ofert, uniewaznieniu postepowania,
7) przygotowuje projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamodwienia,
8) sporzadza protokét z postepowania, ktoéry zawiera, w szczeg6lnosci:
a) opis przedmiotu zaméwienia,
b) informacje o trybie udzielania zamowienia,
c) informacje o Wykonawcach,
d) ceng iistotne elementy oferty,
e) informacje o: odrzuceniu ofert, uniewaznieniu postepowania,
f) wskazanie wybranej oferty lub ofert.
Protokét podpisuja wszyscy cztonkowie Komisji. W przypadku gdy ktéry$§ z cztonkéw
Komisji nie moze zlozy¢ podpisu, zaznacza si¢ to w protokole z podaniem przyczyny.
Przewodniczacy Komisji przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia pisemny protokot
postepowania wraz z zatacznikami.
Oferty, wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz
wszelkie oswiadczenia i zawiadomienia sktadane przez Zamawiajacego i Wykonawcow
stanowig zatgczniki do protokotu.
Komisja zwraca Wykonawcom wraz z pismem przewodnim, nie otwarte oferty lub
wnioski o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, ktére
zostaly ztozone po uplywie terminu skladania ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do

udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia.

Prawa i obowiazki cztonkéw Komisji
§21

Biorac udziat w pracach Komisji cztonkowie Komisji majg prawo w szczegdlnosci do:

1) dostepu do wszystkich dokumentéw zwigzanych z praca w Komisji,

2) uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach i pracach Komis;ji,

3) zglaszania przewodniczagcemu Komisji w kazdym czasie uwag 1 probleméw
dotyczacych funkcjonowania Komisji.

Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdlnosci, uczestniczenie w posiedzeniach

i pracach Komisji.

Do obowigzkéw przewodniczacego Komisji, nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen oraz
zapewnienie sprawnego przebiegu wykonywanych zadan,

2) podziatl prac przydzielanych cztonkom Komisji,
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3)

4)
5)
6)

informowanie Dyrektora o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji,

przedktadanie Dyrektorowi projektéw pism,

nadzorowanie prowadzenia dokumentacji postepowania przez sekretarza Komisji,
nadzorowanie  dostgpu  zainteresowanych ~ Wykonawcow do  dokumentacji

postepowania.

Przewodniczacy Komisji odpowiedzialny jest za terminowe opracowanie i przekazanie

odpowiednich dokumentéw Dyrektorowi oraz Wykonawcom.

Przewodniczacy reprezentuje Komisj¢ wobec 0s6b trzecich.

Do obowigzkéw sekretarza Komisji nalezy, w szczegdlnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

dokumentowanie czynno$ci Komisji, w tym sporzadzenie protokolu z postepowania

wraz z zalgcznikami,

udzial w opracowywaniu tresci wnioskow, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych

z prowadzonym post¢powaniem,

przestrzeganie zasady pisemnosci w zakresie okreslonym w Regulaminie,

czuwanie nad prawidlowym wypelnianiem dokumentacji postgpowania przez

cztonkéw Komisji,

odpowiadanie za dokumentacj¢  dotyczacag prowadzonego  postgpowania,

przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych

Z postepowaniem,

przygotowanie dokumentacji postegpowania w celu:

a) udostepnienia jej Wykonawcom;

b) przekazania wilasciwym organom prowadzacym postgpowania wyjasniajace
lub kontrole,

¢) dokonania jej archiwizacji.
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Przetarg nieograniczony i ograniczony
§22

Przetarg nieograniczony — to tryb udzielenia zamoéwienia, w ktéorym w odpowiedzi na
Ogloszenie o zaméwieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani.

Przetarg ograniczony — to tryb, w ktérym w odpowiedzi na Ogloszenie o zamdéwieniu
Wykonawcy sktadaja wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, a oferty moga sktada¢ Wykonawcy zaproszeni do ich skiadania.

Wszczecie postepowania w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego
nastepuje wraz z Ogtoszeniem.

Ogloszenie, o ktérych mowa w ust. 1 1 ust. 2 , zamieszcza si¢ na stronie internetowej
Zamawiajacego lub Platformie.

W Ogloszeniu w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego nalezy okresli¢,
w szczegllnosci: przedmiot zamoéwienia, termin i miejsce do sktadania ofert lub
wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, termin
1 miejsce otwarcia ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia, wysoko$¢ wymaganego wadium, osoby uprawnione do

porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

§23

Termin sktadania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoOwienia bedzie tak wyznaczony, aby umozliwi¢c Wykonawcom
przygotowanie i zlozenie oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia, dlatego nie powinien by¢ on krétszy niz 7 dni i nie dluzszy niz
30 dni od zamieszczenia Ogloszenia.

Przed uptywem terminu do zlozenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, Wykonawca moze zmieni¢ lub wycofac¢
ztozong oferte lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia, sktadajac na piSmie stosowne o$wiadczenie albo nowg ofert¢ lub wniosek

o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.

§24

Oferty sktadane w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego bgda oceniane
przy zastosowaniu kryteriow wskazanych w § 10 Regulaminu.

W trybie przetargu ograniczonego, ocena wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w zakresie speilniania warunkéw udziatu
w postepowaniu bedzie polegala na weryfikacji zlozonych dokumentéw przy
zastosowaniu formuty: spetnia/nie spetnia. W przypadku zaistnienia sytuacji opisanej

w § 19 ust. 2 dodatkowo punktowana bedzie ilo$¢ robdt umieszczonych w wykazie

18



10.

11.

wykonanych rob6t budowlanych spetniajgca warunki udziatu w postgpowaniu.
W sytuacji, gdy dwoch lub wiecej Wykonawcéw wykaze si¢ tg samg iloscig robot brana
pod uwage bedzie sumaryczna warto$¢ tych robot.

§25

. W postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego lub ograniczonego

Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach bankowych lub gwarancjach
bankowych.

. Wysoko$¢ wadium ustala Zamawiajacy z zastrzezeniem, iz nie moze przekroczy¢ 3%

szacowanej wartos$ci zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza w postepowaniu sktadanie ofert czeSciowych, wysokos$¢
wadium okresla si¢ oddzielnie dla kazdej czesci.

Wadium w pieniadzu wnosi si¢ przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca si¢ przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajacego. Za dzien wniesienia wadium uwaza si¢ dzien uznania rachunku

bankowego Zamawiajacego.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty

najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego

oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwraca

wadium niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesieniu zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy, jezeli jego wniesienie bylo wymagane.

Zamawiajacy zwraca wadium Wykonawcy, ktéry wycofat ofert¢ przed uptywem terminu

sktadania ofert.

Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, Zamawiajacy zwraca je wraz z odsetkami

wynikajagcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane,

pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta

zostala wybrana:

1) odméwit podpisania umowy w sprawie zamOwienia na warunkach okreslonych
w ofercie,

2) nie wniésl wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jesli byto
wymagane,

3) zawarcie umowy w sprawie zaméwienia stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po

stronie Wykonawcy.
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§26

. W celu przygotowania postgpowania o udzielenie zamdéwienia w trybie przetargu

nieograniczonego Zamawiajacy przygotowuje Specyfikacj¢ Przetargowa. W przypadku
postepowania w trybie przetargu ograniczonego Zamawiajacy przygotowanie Specyfikacji
Przetargowej poprzedza sporzadzeniem wniosku o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

W przypadku przetargu ograniczonego Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert tylko
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli wniosek o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamoéwienia i spetniaja warunki udziatu w postgpowaniu, w liczbie nie

mniejszej niz 5 1 nie wiekszej niz 10.

. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest

wieksza niz okreslona w ust. 2 Zamawiajacy zaprasza do sktadania ofert Wykonawcéw,

ktérzy otrzymali najwyzsze oceny spetniania tych warunkéw.

. Jezeli liczba Wykonawcéw, ktorzy spetniaja warunki udzialu w postgpowaniu, jest

mniejsza niz okreslona w ust. 2 Zamawiajacy zaprasza do skladania ofert wszystkich
Wykonawcéw spetniajacych te warunki.

. W tresci Specyfikacji Przetargowej Zamawiajacy wskazuje, w szczegdlnosci:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres Zamawiajacego,

2) informacje, iz zamowienie jest udzielane bez stosowania ustawy Prawo zaméwien
publicznych oraz zgodnie z postanowieniami Regulaminu okreslajagcymi zasady
udzielania zamoéwien,

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

5) opis przedmiotu zamdéwienia,

6) opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadnie ofert czgsciowych,

7) informacj¢ o przewidywanych zaméwieniach dodatkowych i/lub uzupetniajgcych,
jezeli Zamawiajacy przewiduje udzielenie takich zamoéwien,

8) termin wykonania zamdéwienia,

9) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow,

10)informacje o o§wiadczeniach i dokumentach jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy,

11) wymagania dotyczace wadium,

12) opis sposobu przygotowywania ofert,

13) miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert,

14)informacje¢ o mozliwosci zmiany lub wycofania oferty,

15)termin zwigzania oferta,

16) opis sposobu obliczenia ceny,

17)w przypadku, gdy Zamawiajacy szacuje koszty z wykorzystaniem podejScia opartego
na rachunku kosztéw cyklu zycia przedmiotu zamodwienia, okresla si¢ dane, ktdre
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maja przedstawi¢ Wykonawcy, oraz metode, ktérg zastosuje do okreslenia kosztow
cyklu zycia,

18)opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

19)informacj¢ o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopetnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamdwienia,

20)wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli
Zamawiajacy bedzie wymagat zabezpieczenia),

21) projekt umowy,

22)zastrzezenie, ze Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postepowania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny,

23) zastrzezenie, ze Wykonawcy nie przystuguja w postgpowaniu mozliwos¢ wniesienia
odwotania i sprzeciwu,

24)wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

§27

Zamawiajacy informuje w Specyfikacji Przetargowej oraz w umowie, ze przewiduje

mozliwo$¢ udzielenia zamowien dodatkowych lub uzupetniajacych w trybie zamdéwienia

z wolnej reki, ktérych wartos¢ nie przekroczy 50% warto$ci zaméwienia podstawowego.

§28

Zamawiajacy zamieszcza Ogloszenie wraz ze Specyfikacjg Przetargowa lub wnioskiem

o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia na swojej stronie

internetowej lub Platformie z wszystkimi niezbednymi zatacznikami.

1.

§29

Wykonawca w ofercie lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu
o udzielenie zamowienia moze zastrzec, ze oferta lub wniosek o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia zawiera informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
ktére nie moga by¢ udostepniane. Wykonawca nie moze zastrzec nastgpujacych
informacji: nazwy (firm¢) oraz adresu, ceny, terminu wykonania zamdéwienia, okresu
gwarancji jakosci i1 warunkéw ptlatnosci zawartych w ofercie, a takze informacji
zawartych w dokumentach, ktére stanowi¢ beda podstawe do kryterium oceny ofert. Przez
tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosci publiczne]
informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsi¢biorstwa lub inne
informacje posiadajace warto$¢ gospodarcza, co do ktérych Wykonawca podjat niezbedne

dziatania w celu zachowania ich poufnosci.
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2. Z zawarto$cig ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia nie mozna zapozna¢ si¢ przed uptywem terminu otwarcia ofert
lub wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia.

3. Otwarcie ofert lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia jest jawne i nastgpuje po uptywie terminu do ich sktadania, z tym ze dzien,
w ktérym uptywa termin sktadania ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, jest dniem ich otwarcia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje si¢ nazwy (firm¢) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny. Podczas otwarcia wnioskow o dopuszczenie do udzialu
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podaje si¢ tylko nazwy (firme) oraz adresy
Wykonawcow.

§ 30

1. W toku badania i oceny oferty lub wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu

o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze wzywac¢ Wykonawcow do:

1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub wnioskow o dopuszczenie do
udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoOwienia oraz zalagczonych do nich
dokumentow,

2) uzupelnienia dokumentéw i o$swiadczen, jezeli nie zostaly zalaczone do oferty lub
wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo
jezeli zalaczone do oferty lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
o udzielenie zamdéwienia zawierajg btedy, wyznacza¢ termin na ich uzupetnienie pod
rygorem odrzucenia oferty lub wniosku o dopuszczenie do udzialu w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia (dotyczy to takze sytuacji niepodpisania oferty lub wniosku
o dopuszczenie do wudziatu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia albo
niewtasciwego podpisania).

2. Zamawiajacy nie wzywa Wykonawcow do wniesienia wadium, jezeli nie zostalo ono
wniesione zgodnie z wyznaczonymi wymogami.

3. Zamawiajacy informuje Wykonawcéw, o poprawieniu oczywistych omylek
rachunkowych oraz pisarskich.

§31
O dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajagcy powiadamia Wykonawcow,

ktorzy ztozyli oferty oraz zawiadamia poprzez zamieszczenie ogloszenia na swojej stronie

internetowej wraz z podaniem ceny.
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1.

1.

Negocjacje bez ogloszenia
§32

Zamawiajacy negocjuje postanowienia umowy w sprawie zamowienia z wybranymi przez

siebie Wykonawcami, a nastgpnie zaprasza ich do skladania ofert.

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamOwienia w trybie negocjacji bez ogloszenia, jezeli

zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

1)

2)

3)

4)

w postepowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego nie wptynelty zadne oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia albo tez z powodu bledéw wszystkie
ztozone oferty lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia nie podlegaty dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przez Zamawiajacego
w celu dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej lub oceny wnioskéw
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia,

przedmiotem zamdwienia sg dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére ze wzgledu
na swoja specyfike lub specjalistyczny charakter mogg by¢ wykonane tylko przez
wyspecjalizowanych, znanych Zamawiajacemu Wykonawcéw,

ze wzgledu na skomplikowany charakter swoich potrzeb, Zamawiajacy nie moze
precyzyjnie okresli¢ przedmiotu zamoéwienia,

ze wzgledu na zlozono$¢ przedmiotu zaméwienia, w drodze negocjacji mozliwe jest
uzyskanie przez Zamawiajacego optymalnych warunkéw realizacji zamdwienia przez
Wykonawce (w szczegdlnosci dotyczy to sytuacji jednoczesnego negocjowania
wymagan techniczno—jakosciowych, warunkéw cenowych, terminu wykonania
zamOwienia, warunkéw gwarancji jakos$ci, terminu zaptaty) lub uzyskania §wiadczen

dodatkowych zwigzanych z przedmiotem zamdéwienia.

§33

Zamawiajacy wszczyna postepowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, wysylajac

Zaproszenie do negocjacji skierowane do co najmniej dwoch Wykonawcow.

Zaproszenie do negocjacji zawiera, w szczegolnosci:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7

nazwg¢ (firm¢) oraz adres Zamawiajacego,

informacje, iz zamdwienie jest udzielane bez stosowania ustawy Prawo zamoéwien
publicznych oraz zgodnie z postanowieniami Regulaminu okreslajacymi zasady
udzielania zamdéwien,

tryb udzielenia zamoéwienia,

informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

opis przedmiotu zaméwienia,

termin wykonania zamoéwienia,

opis warunkéw udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych

warunkow,
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8) miejsce i termin prowadzenia negocjacji przez Strony,

9) opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw oraz sposobu oceny ofert,

10) projekt umowy,

11)informacje¢ o koniecznos$ci potwierdzenia przystgpienia do negocjacji, pod rygorem
mozliwosci odmowy przystgpienia do negocjacji z Wykonawca, ktéry potwierdzenia
takiego nie dokonat,

12) zastrzezenie poufnos$ci negocjacji,

13) zastrzezenie, ze Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia post¢powania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny,

14) zastrzezenie, ze Wykonawcy nie przystuguja w postgpowaniu mozliwos¢ wniesienia
odwotania i sprzeciwu,

15) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
§ 34

. W negocjacjach uczestniczg ze strony Zamawiajagcego — Komisja, ze strony Wykonawcy
osoby uprawnione do sktadania os§wiadczen woli w zakresie objetym negocjacjami.

. Jezeli Zamawiajacy widzi mozliwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania warunkéw
zamOwienia, moze wielokrotnie =zaprasza¢ jednego lub kilku Wykonawcéw na
posiedzenie Komisji w celu prowadzenia negocjacji przez Strony.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze Stron nie moze ujawnié bez
zgody drugiej Strony informacji technicznych 1 handlowych objetych negocjacjami.

. Z przebiegu negocjacji z kazdym z Wykonawcoéw sporzadza si¢ odrebny protokét, ktory
jest jawny jedynie dla Zamawiajacego i Wykonawcy, z ktérym oddzielne negocjacje byty

prowadzone oraz jeden wspdlny z wyboru Wykonawcy.
§35

. Negocjacje koncza si¢ wyborem Wykonawcy, z ktérym Zamawiajacy zawrze umowe
w sprawie udzielenia zamdéwienia lub — w przypadku gdy z zadnym z Wykonawcow
Zamawiajacy nie dojdzie do porozumienia — zawiadomieniem wszystkich Wykonawcéw
bioracych udziat w negocjacjach o zakonczeniu negocjacji bez wyboru Wykonawcy.

. W przypadku dokonania wyboru Wykonawcy, Zamawiajgcy zawiadamia o tym fakcie
Wykonawceg, z ktérym zamierza zawrze¢ umowe, chyba ze informacja w tym zakresie
zostala juz jemu udzielona w trakcie negocjacji i zamieszczona w protokole z negocjacji.
Pozostali Wykonawcy biorgcy udzial w negocjacjach zostajga zawiadomieni przez
Zamawiajacego o dokonaniu wyboru innego Wykonawcy ze wskazaniem jego nazwy
(firme).
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Zapytanie o cene¢
§ 36

Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zapytania o ceng¢, zapraszajac do sktadania
ofert co najmniej 3 Wykonawcow.

§ 37

Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdéwienia w trybie zapytania o ceng, jezeli przedmiotem
zamOwienia sg dostawy lub ustugi powszechnie dostgpne o ustalonych standardach
jako$ciowych.

§ 38

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania o cen¢ jedynym kryterium
wyboru oferty najkorzystniejszej jest cena.

§39

Termin skladania ofert powinien by¢ tak wyznaczony aby umozliwi¢ Wykonawcom
przygotowanie i ztozenie oferty. Nie powinien by¢ on jednak krétszy niz 7 dni od wystania

zaproszen do zlozenia oferty pocztg lub drogg elektroniczna.

§40

1. Zaproszenie do ztozenia oferty zawiera, w szczegdlnosci:

1) nazwe (firmg¢) oraz adres Zamawiajacego,

2) informacje, iz zamoOwienie jest udzielane bez stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz zgodnie z postanowieniami Regulaminu okreslajacymi zasady
udzielania zamowien,

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

5) opis przedmiotu zamdéwienia,

6) termin wykonania zamowienia,

7) opis warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow,

8) informacje o o$wiadczeniach i dokumentach jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy,

9) opis sposobu przygotowywania ofert,

10) miejsce oraz termin skiadania 1 otwarcia ofert,

11) termin zwigzania oferta,

12) wskazanie ceny jako jedynego kryterium oceny ofert,
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13) projekt umowy,
14) zastrzezenie, ze Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia post¢powania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny,
15) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
2. Zaproszenie do ztozenia oferty wysytane jest pocztg lub droga elektroniczng. Zaproszenie
do sktadania ofert wysytane jest do wszystkich Wykonawcow jednoczes$nie i w ten sam
sposOb. Zamawiajacy prosi Wykonawce o zwrotne potwierdzenie otrzymania

Zaproszenia.

§41

1. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte, ktéra moze wycofa¢ przed uptywem
terminu do sktadania ofert, jednakze nie moze jej zmieni¢. Zmiang oferty uwaza si¢ za jej
wycofanie.

2. Postgpowanie prowadzone jest nawet jezeli wptyneta tylko jedna oferta.

§ 42

1. Projekt umowy bedacy zatgcznikiem do Zaproszenia do ztozenia oferty co do zasady nie
podlega zadnym modyfikacjom.

2. Zawierajac umowe¢ z Wykonawca, Zamawiajagcy moze odstgpi¢ od zasady wyrazonej
w ust. 1 jedynie w nast¢pujacych przypadkach:
1) wprowadzona modyfikacja jest korzystna dla Zamawiajacego,
2) modyfikacja nie dotyczy istotnych postanowien umowy i dotyczy jedynie kwestii

nieistotnej z punktu widzenia interesOw Zamawiajgcego.

§43

1. Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajacy dokonuje ich otwarcia, badania i oceny.
2. Otwarcie nastepuje jawnie. Z czynnosci otwarcia ofert sporzadza si¢ protokot.
3. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze wzywa¢ Wykonawcéw do:
1) wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz zatagczonych do nich dokumentéw,
2) uzupelnienia dokumentéw i o$wiadczen, jezeli nie zostaly zalaczone do oferty lub
jezeli zataczone do oferty zawierajg btedy, wyznacza¢ termin na ich uzupetnienie pod
rygorem odrzucenia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorzystniejszej

(dotyczy to takze sytuacji niepodpisania oferty lub niewtasciwego jej podpisania).

§ 44

1. Zamoéwienia udziela si¢ Wykonawcy, ktory zaoferowatl najnizsza cen¢ zamowienia.
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2. O wyborze oferty Zamawiajacy zawiadamia niezwtocznie Wykonawcéw, ktérzy ubiegali
si¢ o udzielenie zamdéwienia wskazujac nazwe (firme¢) Wykonawcy, ktérego oferta zostata

wybrana oraz zaoferowang przez niego ceng.

Zamowienie z wolnej reki
§45

1. Zamoéwienie z wolnej r¢ki to tryb udzielenia zamdwienia, w ktérym Zamawiajacy udziela
zamoOwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia z wolnej r¢ki, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych przestanek:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ wykonane tylko przez jednego
Wykonawce,

2) w dwoch postepowaniach prowadzonych uprzednio w trybie przetargu:
nieograniczonego lub ograniczonego albo zapytania o cen¢ nie wptynely zadne oferty
lub tez z powodu biedéw, wszystkie zlozone oferty nie podlegaty dalszemu
rozpatrzeniu i1 badaniu przez Zamawiajagcego w celu dokonania wyboru oferty
najkorzystniejszej,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamoéwienia, czego Zamawiajacy nie mogt
wczesniej przewidziec,

4) zaméwienie zwigzane jest z uprzednio udzielonym zamoéwieniem, przy czym
udzielenie go innemu Wykonawcy wymagatoby poniesienia przez Zamawiajacego
niewsp6tmiernie wysokich kosztow w stosunku do kosztéw jakie zwigzane beda
z udzieleniem zamodwienia z wolnej rgki temu samemu Wykonawcy,

5) Zamawiajacy uprzednio udzielil juz zamdéwienia temu samemu Wykonawcy na taki
sam lub podobny przedmiot zamdéwienia, przy czym zamdwienie to byto wykonane
w sposob nalezyty i odpowiadajacy potrzebom Zamawiajagcego a proponowane
wynagrodzenie lub cena nie odbiega od rynkowych,

6) w zwiazku z trwajacymi przez bardzo krotki okres szczegdlnie korzystnymi
okolicznosciami mozliwe jest udzielenie zamdéwienia na dostawy po cenie znaczgco
nizszej od cen rynkowych,

7) w przypadkach uzasadnionych rzeczywistym interesem lub szczegélnymi potrzebami
Zamawiajacego.

§ 46

1. Zamawiajacy wszczyna postgpowanie w trybie zamoéwienia z wolnej r¢ki zapraszajac
Wykonawce do negocjacji w sprawie udzielenia zamdwienia.

2. Negocjacje moga mie¢ charakter pisemny, ustny lub mieszany.

3. Zaproszenie zawiera, w szczegolnosci:

1) nazwe (firme¢) oraz adres Zamawiajacego,

27



2) informacje, iz zamdéwienie jest udzielane bez stosowania ustawy Prawo zamdwien
publicznych oraz zgodnie z postanowieniami Regulaminu okreslajagcymi zasady
udzielania zamowien,

3) tryb udzielenia zamdwienia,

4) informacje¢ o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami,

5) opis przedmiotu zamdéwienia,

6) termin wykonania zamdwienia,

7) opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow,

8) projekt umowy,

9) zastrzezenie poufnosci negocjacji,

10)informacj¢ czy negocjacje maja charakter pisemny, ustny, czy tez mieszany oraz czy
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany charakteru negocjacji w trakcie ich
trwania,

11)zastrzezenie, ze Zamawiajacy uprawniony jest do uniewaznienia postg¢powania
w kazdym czasie bez wskazywania przyczyny,

12) wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

. W przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w § 45 ust. 2, pkt 5 Zamawiajacy

odstepuje od okreslenia warunkéw udzialu w postgpowaniu i zaprasza Wykonawce do

negocjacji istotnych warunkéw umowy, w szczegélnosci: terminu wykonania,
wynagrodzenia, warunkéw ptatnosci.

. W przypadku gdy negocjacje maja charakter ustny w Zaproszeniu do ztozenia oferty

wskazuje si¢ miejsce 1 termin prowadzenia negocjacji przez Strony. Z przebiegu

negocjacji sporzadza si¢ protokot.

. W przypadku gdy negocjacje maja charakter pisemny do Zaproszenia do ztozenia oferty

dotacza si¢ projekt umowy w celu uzyskania w tym zakresie stanowiska Wykonawcy.

. W przypadku gdy negocjacje maja charakter mieszany w Zaproszeniu do ztozenia oferty

okresla si¢ sposéb prowadzenia negocjacji i1 istotne dla sprawy informacje niezbe¢dne

w celu podjecia przez Strony negocjacji.

. Prowadzone negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze Stron nie moze ujawnié bez

zgody drugiej Strony informacji technicznych 1 handlowych objetych negocjacjami.
§47

. Zamawiajacy udziela zamdéwienia Wykonawcy, jezeli Strony dojda do porozumienia
w kwestiach dotyczacych wszystkich postanowien umowy.

. W przypadku, gdy oczywiste jest, ze dalsze prowadzenie negocjacji nie doprowadzi do
porozumienia w kwestiach dotyczacych wszystkich postanowien umowy, Zamawiajacy
odstepuje od dalszych negocjacji, co winno by¢ odnotowane w protokole z posiedzenia

Komisji 0 czym Zamawiajacy powiadamia Wykonawce na pismie.
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Umowa lub zlecenie
§ 48

Zamoéwienia o wartosci rownej kwocie 5.000,00 zt 1 nieprzekraczajacej kwoty
25.000,00 zt wymagaja sporzadzenia zlecenia lub umowy. Dopuszcza si¢ sporzadzenie
zlecenia dla zamdwien o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 5.000,00 zt.

Zamoéwienia o wartosci rownej 1 przekraczajacej kwote 25.000 zt wymagajg sporzadzenia
umowy.

Zlecenia wymagaja dla swojej waznosci formy pisemnej i powinny zawiera¢ wszelkie
istotne dla Zamawiajgcego postanowienia zwigzane z realizowanym zamdwieniem,
w szczegllnoSci: przedmiot, terminy wykonania, wynagrodzenie, terminy ptatnosci,
gwarancj¢ jakosci i rgkojmie, odbiér zamdwienia, itp.

Umowy o zamodwienie wymagajag dla swojej wazno$ci formy pisemnej i powinny
zawiera¢ wszelkie istotne dla Zamawiajacego postanowienia zwigzane z realizowanym
zamoOwieniem, w szczegllnosci: przedmiot, terminy wykonania, wynagrodzenie, terminy
ptatnosci, kary umowne, gwarancj¢ jakosci i rekojmig, odbiér zamdéwienia, itp. Tres¢
umowy powinna zabezpiecza¢ interesy Zamawiajacego, zwlaszcza w przypadku
niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

Zlecenie sporzadza si¢ w 4 egz. Zlecenie powinno by¢ parafowane przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie, Wnioskodawce oraz moze by¢ sprawdzone pod
wzgledem formalno—prawnym (jeden egz. otrzymuje Wykonawca, trzy egz. otrzymuje
Zamawiajacy — z ktorych jeden dotacza si¢ do dokumentacji prowadzonego
postepowania, a drugi przekazuje Gléwnemu Ksiggowemu, =za$ trzeci osobie
odpowiedzialnej merytorycznie — za wykonanie zamowienia).

Umowe sporzadza si¢ w 4 egz. Umowa powinna by¢ parafowana przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie, Wnioskodawce oraz sprawdzona pod wzgledem
formalno—prawnym (jeden egz. otrzymuje Wykonawca, trzy egz. otrzymuje Zamawiajacy
— z ktérych jeden dotacza si¢ do dokumentacji prowadzonego postgpowania, a drugi
przekazuje Gléwnemu Ksiegowemu, za$ trzeci osobie odpowiedzialnej merytorycznie —

za wykonanie zamdwienia).

§49

Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tre$ci oferty, na

podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, chyba ze zachodzi co najmniej jedna

z nastepujacych okolicznosci:

1) zmiany zostaly przewidziane w Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszeniu w postaci
jednoznacznych postanowien umownych, ktére okreslajg ich zakres, w szczegdlnosci
mozliwo$¢ zmiany wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy, i charakter oraz warunki

wprowadzenia zmian,

29



2) zmiany dotyczg realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego Wykonawcy, nieobjetych zaméwieniem podstawowym, o ile staty
si¢ niezbedne 1 zostaty spetnione tgcznie nast¢pujace warunki:

a) zmiana Wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powodoéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci
sprzetu, ustug lub instalacji, zamowionych w ramach zamdéwienia podstawowego,

b) zmiana Wykonawcy spowodowalaby istotng niedogodno$¢ lub znaczne
zwigkszenie kosztow dla Zamawiajacego,

c) warto$¢ kazdej kolejnej zmiany nie przekracza 50% warto$ci zamdéwienia
okreslonej pierwotnie w umowie lub umowie ramowej,

3) zostaly spetnione tacznie nastgpujace warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych
Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg starannoscig, nie mogl przewidzied,

b) warto$¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej pierwotnie
w umowie,

4) Wykonawce, ktéremu Zamawiajacy udzielit zamdwienia, ma zastapi¢ nowy
Wykonawca:

a) na podstawie postanowien umownych, o ktérych mowa w pkt 1,

b) w wyniku potagczenia, podziatu, przeksztalcenia, upadiosci, restrukturyzacji lub
nabycia dotychczasowego Wykonawcy lub jego przedsigbiorstwa, o ile nowy
Wykonawca spetnia warunki udzialu w postgpowaniu, nie zachodzg wobec niego
podstawy wykluczenia oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

c) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem
jego Podwykonawcow.

Zmiany wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci i nastepuja w formie aneksu

do umowy.

Zmiany nie moga dotyczy¢ zmian charakteru umowy oraz omini¢cia stosowania

przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Podwykonawstwo
§50

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cze¢sci zamowienia Podwykonawcy.
Zamawiajacy moze zastrzec obowigzek osobistego wykonania przez Wykonawce:
1) kluczowych czesci zamdéwienia na roboty budowlane lub ustugi,
2) prac zwigzanych z rozmieszczeniem i instalacja, w ramach zamoéwienia na dostawy.
. Zamawiajacy moze zastrzec zakaz wykonywania zamdéwienia realizowanego w ramach

umowy przez Podwykonawce.
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Realizacja inwestycji
§51

Szczegbétowe zasady realizacji inwestycji okresla Specyfikacja Przetargowa lub
Zaproszenie oraz umowa z Wykonawca.

. Mozna dopusci¢ zastosowanie wyrobéw, materiatow i urzadzen réwnowaznych, za ktére
uznane bgda wylacznie te, dla ktérych zostang wiarygodnie potwierdzone parametry
techniczne, technologiczne, uzytkowe takie same lub lepsze od projektowanych lub
wymaganych przez Specyfikacje Przetargowa lub Zaproszenie. Decydujace zdanie
w sprawie uznania rownowazno$ci ma projektant i stuzby eksploatacyjne Zamawiajacego.
Nie dopuszcza si¢ konieczno$ci przeprojektowania w celu zastosowania rozwigzan
rOwnowaznych a ocena réwnowazno$ci dotyczy wszystkich parametréw zawartych
w dokumentacji projektowej oraz danych technicznych urzadzen, instalacji itd.

. Do wykonania zaméwienia Wykonawcy zobowigzani sg uzy¢ wyroboéw, materialéw
1 urzadzen nowych, w gatunku I, zakupionych u renomowanych producentéw,
gwarantujacych najwyzsza jako$¢, o parametrach technicznych i1 jakosciowych nie
gorszych niz okreslone w dokumentacji projektowej i Specyfikacji Przetargowej lub
Zaproszeniu.

. Wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia do zatwierdzenia ,,Wniosku
o zatwierdzenie materiatow” kazdorazowo przed zabudowaniem wyrobdw, materiatow,
urzadzen, instalacji, itd. Wniosek zatwierdza Zamawiajacy. Do wniosku nalezy zatgczy¢
niezbedne deklaracje, atesty, aprobaty, certyfikaty, DTR-ki, itp.

. W przypadku zabudowy wyrobéw, materiatow, urzadzen, instalacji, itd., dla ktérych nie
ztozono ,,Wniosku o zatwierdzenie materiatéw” lub zlozony wniosek zostat
niezatwierdzony przez Zamawiajacego nastgpi wstrzymanie budowy oraz weryfikacja na
koszt Wykonawcy zabudowanych wyrobéw, materiatow, urzadzen, instalacji, itd.

. W przypadku odstepstw od dokumentacji projektowej lub wymaganego przez
Zamawiajacego standardu, Wykonawca zobowigzany bedzie do zabudowania na wtasny
koszt wskazanych przez Zamawiajacego elementéw pod rygorem rozwigzania umowy
wraz z zaplata na rzecz Zamawiajgcego kary umownej, o ktérej mowa w projekcie
umowy bedacej zalacznikiem do Specyfikacji Przetargowej lub Zaproszenia.

Postanowienia Koncowe
§52

. Niniejszy Regulamin zostaje wprowadzony w drodze zarzadzenia Dyrektora.
Kazda zmiana ustawy Prawo zaméwien publicznych i innych aktéw prawnych nie majaca

wpltywu formalno—prawnego na niniejszy Regulamin nie wymaga jego zmiany.
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§ 53

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego 1 Wykonawcéw o udzielenie
zamOwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny, jezeli

Regulamin nie stanowi inaczej.

§ 54

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podja¢ decyzje o odstgpieniu
od stosowania Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. Udzielenie zam6wienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Dyrektora lub upowazniong przez
niego osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Regulaminu. Notatke stuzbowg przechowuje si¢
przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamoéwienia.

3. Udzielenie zaméwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, nie zwalnia od stosowania
zasad dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci
dotyczacych finanséw publicznych, a takze wytycznych wynikajagcych z przepiséw
prawnych 1 dokumentéw okreslajacych sposob udzielania zamoéwien wspotfinansowanych

ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych.
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