Zafcznik do Zarzdzenia nr 4/2013 z dnia 21.10.2013 r.
Dyrektora Zarzdu MPWIK Sp. z 0.0. w &borku

Regulamin udzielania zamowien przez
Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociagow i Kanalizacji Sp. z o.o.
w Leborku, do ktorych nie ma zastosowania ustawa z dnia
29-01-2004 Prawo zamowien publicznych,
(Tekst Jednolity Dz. U. z 2010 Nr 113 poz. 759 ze zmianami)

Regulamin okréda zasady i tryb udzielania zamowistanowiacych zaméwienia w n¥y art. 132
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamavgeblicznych, (t.j. Dz. U. Nr 113 poz. 759 z
p6z. zm. z 2010 roku.).

CZESC |
Zasady i tryb udzielania zamowielo 14.000 euro

§1

Regulamin okréla zasady i tryb udzielania zamowi@rzez Miejskie Przeddbiorstwo
Wodochgoéw i Kanalizacji Spétka z o0.0. weborku, ktorych wart&¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartei kwoty 14.000 euro zwanych dalej ,zamowieniami”.

. Wartdicia zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzemigkonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug (VAT) ustalone przez awmiajpcego przed wszeziem
postpowania z naleyta starannécia w oparciu 0 cenowe rozeznanie rynku.

. O sposobie ustalenia waftd szacunkowej decyduje wnioskodawca (komoérka
merytorycznie odpowiedzialna za realizagamowienia), biaic pod uwag charakter i
przedmiot zamowienia.

§2

Postpowanie o udzielenie zamdwienia o wadonie przekraczagej kwoty 5.000 euro
prowadzone jest przez wnioskodawchyba,ze Dyrektor Zarzdu postanowi inaczej (pod
warunkiem, ze jego udzielenie nie prowadzi do podzialu zamowienmiacelu unikngcia
stosowania przepisow niniejszego Regulaminu).

. W przypadku prowadzenia pgsbwania, o ktorym mowa w 8 2 ust. 1 przy wacizwamowienia do
réownowartéci 300 Euro, nie stosujegsprocedur regulaminu. Wnioskodawca lub pracownik
NZ dokonuje opisania faktury z uzasadnieniem zare@va i wyboru wykonawcy.

. W przypadku prowadzenia pgsbwania, o ktorym mowa w 8 2 ust. 1 przy waciozamoéwienia
powyzej rownowartdéci 300 do 1.000 EURO wnioskodawca powinienzgio wniosek do
Dyrektora Zarzdu zawierajcy:



1) opis przedmiotu zamoéwienia wraz z oszacowanienoyegrt

2) propozycg wyboru wykonawcy wraz z potwierdzeniem uzyskanfarmacji (wydruk z cennika,
wydruk z katalogu internetowego, notatka z rozpoznaen w placéwkach sieci detalicznych i
hurtowych)

. W przypadku prowadzenia pgsbwania, o ktbrym mowa w § 2 ust. 1 przy waciozamowienia
powyzej rownowartéci 1.000 do 5.000 EURO wnioskodawca powinienzgtowniosek do
Dyrektora Zarzdu zawierajcy:

1) opis przedmiotu zamowienia wraz z oszacowaniema§arzamowienia,

2) propozycg wyboru wykonawcy wraz z potwierdzeniem uzyskam#ofmacji i ceny
ofertowej (korespondencja mailowa wystana na a@pétki, fax wystany na adres
Spoiki, notatka z rozmowy i negocjacji cenowych)

. Postpowanie o udzielenie zamdwienia o wddioprzekraczajcej kwot 5.000 euro lecz nie
przekraczajcej rownowartéci kwoty 14.000 euro prowadzone jest przez Dziat
Planowania Rozwoju i Logistyki symbol — NR.

. W przypadku prowadzenia p@pbwania, o ktorym mowa w 8§ 2 ust 1, wnioskodawcaien
ztozy¢ wniosek do Dyrektora Zasdu zawierajcy:

1) opis przedmiotu zamowienia,
2) oszacowanie warfgi zamoéwienia
3) propozycg wyboru wykonawcy wraz z ustaleniami wynikeymi z 8 4 regulaminu

Wzor wniosku, na opisane powgj postpowania stanowi zaicznik nr 1 do
regulaminu.
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. Udzielenie zamdwienia, o ktorym mowa w § 2 Regulamiwymaga:

1) sporadzenia wniosku o udzielenie zamowienia
2) przeprowadzenia procedury wyboru wykonawcy
3) sporadzenia pisemnego zamowienia lub umowy

. Jezeli wartas¢ przedmiotu zamoéwienia nie przekracza rownowénitckwoty 5.000 euro
nalezy przeprowadd procedug uproszczoa chyba,ze Dyrektor Zaradu postanowi inacze;.
Procedura uproszczona przy zamowieniach pmyvyrownowartéci 300 euro i nie
przekraczajcej 1.000 euro polega na rozpoznaniu rynku w oparidostpne katalogi,
cenniki oraz rozpoznania cen w placowkach siealidetych i hurtowych.

Procedura uproszczona przy zamoOwieniach pewydéwnowartéci 1.000 euro i nie
przekraczacych 5.000 euro polega na rozpoznaniu rynku w aparckorespondengj mailowa
wystara na adres Spotki, fax wystany na adres Spoiki, theta rozmowy i negocjacji
cenowych, notatkz analizy zebranych ofert.



W tym przypadku wnioskodawca winien:

1) ziozy¢ wniosek do Dyrektora Zagdu z podaniem celowoi wydatku
2) przeprowadd rozeznanie rynkowe ze wskazaniem wykonawcy
3) sporadzi¢ zlecenig umow z zastrzeeniem ust. 5i 6

. W przypadku, gdy wniosek dotyczy zakupu materiativh ustug ogolnie dogpnych i
prowadzenie procedury nie wymaga specjalistyczmeglzy, wnioskodawca nie wnioskowa o
przeprowadzenie rozeznania rynkowego wraz ze wskaxawykonawcy oraz spaidzenia
zlecenia/lumowy przez pracownika zaopatrzenia NZ

. Tres¢ zlecenia musi zawietapodstawowe ustalenia t.j. przedmiot, wynagrodzetgemin
wykonania, sposéb wykonania i odbioru, sposob caaiii terminy ptatndci.

. Zakupy materiatdw i ustug o rownowaéth 300 euro dokonywane w placéwkach sieci
detalicznej i hurtowej nie wymagajsporadzenia zlecenia i magby¢ dokonywane przez
kierownika dziatu lub pracownika dziatu NZ.

. Drobne zakupy materiatlow i ustug do kwoty o rowrndwei 300 euro dokonywane w placowkach sieci
detalicznej i hurtowej przeznaczone na cele eksglgae, inwestycyjne, remontowe i awaryjne oraz
administracyjno-biurowe nie wymagagtosowania procedur wynikeych z regulaminu. Magby¢
dokonywane przez kierownika dziatu lub pracownika N

. Jeeli wartg¢ przedmiotu zamoéwienia przekracza rownowertdc.000 euro i nie przekracza
rownowartdci 14.000 euro obowazuje procedura opisanag i 5.
§4

Procedura wyboru wykonawcy polega na rozeznaniu kuyn potencjalnych
wykonawcow.

. Rozeznanie rynku polega na uzyskaniu od co najmmmgch wykonawcow informacji o
oferowanych przez nich warunkach wykonania zamowmigrzastrzeeniem ust.3.

. Jezeli uzyskanie informacji od trzech wykonawcéw jesiemazliwe, gdyz nie
odpowiedzieli na zapytanie, moa poprzestana uzyskaniu informacji nawet od jednego
wykonawcy.

. Potwierdzeniem uzyskania informacji jest pismo, ksfalub e-mail od wykonawcy
kierowany adres Spotki, notatka showa z przeprowadzonej rozmowy, negocjaciji.
Dokumenty te powinny wskazywanazwe i adres wykonawcy, przedmiot zamoéwienia, warunki
wykonania zamowienia a w szczegdobo cerg, a take nazwisko osoby udzietajej
informacji lub adres mailowy i numer faksu z ktGoggrowadzona byta korespondencja.

. Zamawiajcy dopuszcza maiwos$¢é negocjacji z zaproszonymi wykonawcami.

. Zamoéwienia naley udzielic wykonawcy, ktory zaoferuje najkorzystniejsze waiurealizacji

3



zamoéwienia, biarc pod uwag zaréwno oferowamncerg, jak i inne kryteria tj. funkcjonalrig,
jakos¢, parametry techniczne, koszty eksploatacji, warugkarancji, terminy ptatrii,
terminy wykonania, wiciwosci wykonawcy itp.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wgkadw nie ma zastosowania, gdy ze
wzgledu na charakter zaméwienia uzasadnione jest zlecealizacji zamowienia konkretnemu
wykonawcy.
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Do przygotowania i przeprowadzenia pgsiwania, Dyrektor Zamdu maze powotad
komisjg, jako zespot pomocniczy do oceny spetnienia pragkonawcow warunkéw
udziatu w postpowaniu oraz do badania i oceny ofert i gitré organizacg, tryb pracy oraz
zakres obowizkéw czionkow komisji.

Dyrektor Zaradu powotuje i odwotuje cztonkéw komisiji.
. Komisja sktada si z co najmniej dwdch osob.
§6

Umowy o zaméOwienie wymagajdla swojej wanosci formy pisemnej i powinny zawieta
wszelkie istotne dla zamawiggego okolicznéci zwiazane z realizowaniem zamdéwienia takie
jak: przedmiot, wart&, termin wykonania, sposob wykonania i odbioru, sgio okrélenia
wynagrodzenia, sposob rozligzeterminy ptatndéci, przewidywane kary umowne, gwarancje
i rekojmig. Tres¢ umowy powinna zabezpieczanteresy zamawiagego, zwlaszcza w
przypadku niewykonania lub nienajgego wykonania umowy.

. Umowy sporadza s¢ w 4 egz. Umowy powinny ky parafowane przez pracownika
odpowiedzialnego merytorycznie, wnioskodawmraz sprawdzone pod wzglem
formalno-prawnym (jeden egz. Umowy, otrzymuje wykercta, trzy zamawiagy - z

ktorych dwa daodcza s¢ do dokumentacji prowadzonego pgsiwania, a trzeci przekazuje
Gtéwnemu Ksiggowemu.
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Zamoéwienia ktérych warkd stanowi réwnowart& przekraczajca 5.000 euro a nie
przekracza 14.000 euro mmrealizowa dziat NR w nasfpujacym zakresie:

Roboty budowlane inwestycyjne i remontowe zlecaree zewntrz zgodnie z planem
inwestycyjnym i remontowym oraz wynikaje z bigacych potrzeb spotki.

. Materiaty budowlane przeznaczone do zadawestycyjnych i zada remontowych
zawartych w planie oraz wynikgjych z bigacych potrzeb spoiki.

Uzupetnienia magazynowe w materiaty z przeznacread w pkt. 2.

. Zakup paliwa.



5. Zamowienia ustug zewstrznych a w szczegoldoi: koncepcji, projektéw, obstugi geodezyjnej,
obstugi ochrony mienia, obstugi informatycznej, olgstiserwisowe] oraz innych ustug
zamowionych przez kierownikéw, kdorazowo w uzgodnieniu z Dyrektorem Zgia.
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Zamowienia, ktérych warté nie przekracza 5.000 euro a0 realizowa pracownik
zaopatrzenia NZ w szczegOkuo

1. Zakup materiatow srodkow trwatych oraz zakupy zedane z bigaca dziatalngcia spotki:

materialy podstawowe i braowe zwhzane z biggaca eksploatag, remontami,
utrzymaniem budynkow oraz infrastruktury wodnokaeadyjnej

uzupetnianiem stanéw magazynowych

materiaty pomocnicze przeznaczone na cele ogolezane z potrzebami biurowymi,
administracyjno-gospodarczymi itp.

czesci zamienne i agci zapasowe dérodkdw transportu, maszyn i adzen

smary i oleje do celow konserwatorskichzytkowe

zakup nargdzi, przyradow i uradzen

zakup spratu przeciwpagarowego i obrony cywilnej

zakup spretu bhp, oraz spegu ochrony osobistej i odzig ochronne;j

zamoOwienie ustug z zakresu konserwacji sfarbiurowego, naprawa w/w sgtm, ustugi
ksero i drukarskie

zamowienie ustug z zakresu bhp i pp@k:
1) badania warunkéw pracy
2) atestacje spetu i wyposaenia
3) dostawa positkdw profilaktycznych oraz napoi (w tgmeko).
4) srodki czystdci

2. Materiaty uzupetniage inwestycyjne w zakresie w/w kwoty.
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1. W przypadku pojawieniaghiskiego stanu magazynowego w zakresie poszcaegoin
asortymentu  Magazynier, zobazany jest poinformowa na psmie
odpowiedzialnego kierownika oraz swojego praatego.

2. Kierownik odpowiedzialny merytorycznie zobawany jest do zigenia wniosku o
zakup asortymentu, o ktérego minimalnym zapasiaizosinformowany.



CZESC Il
Zasady i tryb udzielania zaméuiestanowiacych zamowienia w nm¥y art. 132 Ustawy z dnia
29.01.2004 Prawo ZamoéwidPublicznych o wartiei szacunkowej przekracazagj, wyraona w

zlotych réwnowarté¢ 14.000 euro i jednocgeie nie przekraczagej kwot okrélonych w
przepisach wydanych na podstawie Art. 11 Ust. &WwgtPrawo Zamowie Publicznych.

Rozdziat 1

Zasady udzielania zamoéwie
§10

1. Zamawiajcy przygotowuje i przeprowadza pgsbwanie o udzielenie zamdwienia w sposob
zapewniajcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz rowne takinie wykonawcow.

2. W dokumentacji projektowej i Specyfikacji Przetangg) Zamawiagcy okr&la na podstawie
wilasnych déwiadczeéd eksploatacyjnych: wymagany standard, rezania techniczne i
materialowe, technologi parametry #ytkowe, a w szczegolsoi, gdy jest to uzasadnione
wzgledami technologicznymi stosowanymi w Spotce rovempeoducenta.

3. Zamawiajcy maze dopuyci¢ zastosowanie w ofercie przetargowejaglzen i materiatow
rownowanych za ktére uznaneetls wytacznie te, dla ktorych zostanwiarygodnie
potwierdzone parametry techniczne, technologiceagtkowe i materialowe takie same lub
lepsze od projektowanych lub wymaganych w Specyfikarzetargowej. Decydage zdanie
w sprawie uznania réwnowaosci ma projektant i sttby eksploatacyjne Zamawigiego. Nie
dopuszcza sikonieczndci przeprojektowania w celu zastosowania reazai rownowanych
a ocena dotyczy wszystkich parametréw zawartycholuthentacji projektowej oraz danych
technicznych urgdzen, instalacji itd.

4. W ofercie przetargowej nalg nazw& jednoznacznie proponowane materiaty, wyroby,
urzadzenia lub technologie oraz pddéh producenta. Proponowane przez Wykonawc
materiaty i uradzenia musgz odpowiadd wymaganiom dokumentacji projektowej i
Specyfikacji Przetargowe;j.

5. Do wykonania zamowienia Wykonawcy zobawani  uzy¢ materiatdw i urgzdzer nowych,
w gatunku |, zakupionych u renomowanych producengmarantujcych najwysz jakosc,
o0 parametrach technicznych i jgk@mwych nie gorszych niokrelone w dokumentaci
projektowej i Specyfikacji Przetargowe;j.

6. Czynndci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniemegpostania o udzielenie
zamodwienia wykonuj osoby zapewniage bezstronni i obiektywizm.

7. Postpowanie o udzielenie zamowienia jest jawne. Ograrie tej zasady okdlaja ustawy.
Nie ujawnia s¢ informacji stanowicych tajemni¢ przedstbiorstwa w rozumieniu przepisow



0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencjizgi wykonawca nie piniej niz w terminie sktadania
ofert albo w terminie przyspienia do negocjacji zastrzege nie mog by¢ one udosfpnione.

8. Podstawowym trybem udzielania zamoOwienia jegefarg nieograniczony i ograniczony,
dopuszczalne jest réwrieudzielenie zaméwienia w trybie negocjacji bez ogenia,
zapytania o cenoraz zamoéwienia z wolnegki.

9. O wyborze trybu udzielenia zamowienia decydugenZawiajcy. Wyboru trybu dokonuje si
na podstawie dokumentow wegirenych — Kkosztorysy, przedmiary, wniosek z
merytorycznym uzasadnieniem. Wnioskodawca przedkpadpozycje trybu w ktorym nioa
przeprowadz postpowanie wraz z uzasadnieniem

10. Zamawigcy informuje, ze przewiduje maiwos¢ udzielenia zamoéwie dodatkowych lub

uzupetniagcych w trybie zamowienia z wolnegki, ktérych wartd¢ nie przekroczy 50%
wartasci zamowienia podstawowego.

11. Postpowanie o udzielnie zamoOwienia rozpoczyna siozeniem wniosku do Dyrektora
Zarzadu. Wniosek sktada wdaiwy kierownik lub pracownik samodzielny. Wzo6r wala
stanowi zadcznik nr 2 do Regulaminu.
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Zamawiajcy uprawniony jest do unieumienia przetargu w kalym czasie bez podania
przyczyny.

Rozdziat 2

Przygotowanie pogpowania
§12

1. Komisje przetargow dla ka&dego posipowania o ktorym mowa w 8§ 9. wyznacza Dyrektor
Zarzdu.

2. Komisja skfada siz co najmniej trzech os6b w tym przewodn@ego, sekretarza, cztonka i
moze mig charakter staty lub dotay.

3. Przewodniczcy kieruje pracami Komisji, a w szczegoéod
- Wyznacza terminy posiedz&omisji oraz je prowadzi;
- nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacjiguusvania o udzielenie zamowienia.

§13

1. Komisja przygotowuje i przeprowadza ppstwanie o udzielenie zamowienia publicznego, w
szczegolnéci:



1) przygotowuje ogtoszenie, wniosek o dopuszczenie udizialu w posipowaniu,
specyfikacy przetargow, zaproszenie do udzialu w pgsbwaniu, odpowiedzi na
zapytania ktére wptyely od wykonawcow;

2 ) dokonuje otwarcia, analizy i oceny ofert/ wniogk@rzeprowadza negocjacje;

3 ) sporadza pisma w trakcie pagtowania:zada wyjanien dotyczcych oferty/ wniosku o
dopuszczenie do udziatu w pgsbwaniu lub jej uzupetnienia, zawiadamia o wyniku
postpowania, o odrzuceniu ofert, unieiméeniu pos¢powania;

4 ) sporadza protokét z pogpowania ktory zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia,;

b) informacje o trybie udzielania zaméwienia;

c) informacje o wykonawcach;

d) cerg i istotne elementy oferty;

e) informacje o odrzuceniu ofert, zamdeiu postpowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert, uniewanieniu post¢powania;

f) wskazanie wybranej oferty lub ofert.

3. Protokét podpisuy wszyscy czionkowie komisji. W przypadku gdy ktéry cztonkdéw
komisji nie mae ztazy¢ podpisu, zaznaczagsio w protokole z podaniem przyczyny.

§14
1. Podstaw ustalenia wart@i zamoOwienia jest catkowite szacunkowe wynagrogizen
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalanealeyta starannécia lub wartc¢

kosztorysowa.

2. Przewidujc udzielenie zamowie dodatkowych i uzupetniagych przy ustalaniu warfoi
zamoOwienia uwzgldnia s¢ wartas¢ zamowié dodatkowych i uzupetniagych.

3. Jeeli zamawiajcy dopuszcza mitiwosé sktadania ofert cgciowych albo udziela
zamoéwienia w ogciach, z ktérych kada stanowi przedmiot ogltnego posfpowania,
wartascia zamowienia jestitzna warté¢ poszczegoélnych exci zamowienia.

§15
1. O udzielenie zamowienia mggi¢c ubiega& wykonawcy, ktorzy:

1) nie podlegaj wykluczeniu na podstawie § 16 regulaminu,

2) posiadaj uprawnienia do wykonywania oktenej dziatalnéci lub czynndci, jezeli
przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania,

3) posiadaj wiedz i doswiadczenie,

4) dysponuj odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobainirgmi do wykonania
zamoéwienia,

5) znajduj si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewaigj wykonanie zamowienia,



6)

2. W

oferujg dostawy, ustugi lub roboty budowlane spelmaj wymagania okéone przez
Zamawiajcego,

celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatpagtpowaniu o ktérych mowa w ust. 1

zamawiajcy maze zadat oswiadczé lub dokumentow.

3. Zamawiajicy maze zadaé nastpujacych dokumentow:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

potwierdzagcych upowanienie do wykonywania okénej dziatalnéci lub czynndci
jezeli przepisy prawa naktadapbowizek ich posiadania w szczeg&npzezwolé lub
licenciji,

aktualnego odpisu z wdaiwego rejestru z centralnej ewidencji dziataitiogospodarcze;j
lub aktualnego Zaviadczenia o wpisie do ewidencji dziatafed gospodarczej,
wystawionego nie wczaiej niz 6 miesgcy przed uptywem terminu sktadania ofert,

aktualnego zaviadczenia z Zaktadu Ubezpiedzé&potecznych lub Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego o nie zaleganiu ze skaidka ubezpieczenie zdrowotne i
spoteczne lub Zaviadczenia,ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroazeni
lub roztazenie na raty zalegtych ptatém lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji
wiasciwego organu - wystawione nie wéneej niz 3 miesiace przed uptywem terminu
sktadania ofert,

aktualnego zaviadczenia wiéciwego naczelnika Uedu Skarbowego o nie zaleganiu w
podatkach lub stwierdzgjego stan zalegioi Ilub za&wiadczenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lubaieie na raty zalegtych ptatém
lub wstrzymanie w cakei wykonania decyzji wkxiwego organu - wystawione nie
wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert,

sprawozdania finansowego albo jegesct, a jezeli podlega ono badaniu przez biegtego
rewidenta zgodnie z przepisami o0 rachunk&worOwniez z oping odpowiednio o
badanym sprawozdaniu albo jegedd, a w przypadku wykonawcow niezobag@anych
do sporzdzania sprawozdania finansowego innych dokumentow. (zeznanie o
wysokdaci oshgnigtego dochodu) okéajacych obroty oraz zobowzania i nalenosci za
okres nie dlaszy niz ostatnie trzy lata obrotowe, azgd okres prowadzenia dziatalém
jest krotszy - za ten okres,

wykazu zrealizowanych zaflav okresie ostatnich 3 lat przed wsgaem postpowania,

a jezeli okres dziatalngci jest krotszy — w tym okresie, odpowiagtajch swoim rodzajem

i zblizona wartccia zadaniom stanowtym przedmiot zamoOwienia, z podaniem ich
zakresu i wartéci oraz daty i miejsca wykonania oraz aaieniem dokumentow
potwierdzagcych, ze zadania te zostaty wykonane rgtge; Z zahczonych referencji
musi jasno wynik& zakres rzeczowy oraz waftorobot, ktére zostaty wykonane przez
Wykonawe,

wykazu 0so6b, ktoredola uczestnicz§ w wykonywaniu zamowienia wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych, gleiadczenia i wyksztatcenia nieginych do
wykonania zamoOwienia, a tad zakresu wykonywanych przez nie czysoioDo wykazu
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nalery zahczy¢ kopig posiadanych uprawnebudowlanych oraz kopizaéwiadczé o
wpisie do widciwe] izby samorzdu zawodowego i informagj 0 podstawie do
dysponowania tymi osobami,

8) optaconej polisy, a w przypadku jej braku innegdkuwduentu potwierdzagego, ze
Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedziéth@ywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalngci zwiazanej z przedmiotem zamowienia (ponad ubezpiecz&@eimienne
projektantéw wynikajce z przynalenosci do Izby),

. Dokumenty sktadaneasw oryginale lub w kopii p&wiadczonej za zgodié z oryginatem
przez wykonawg (wykonawca skltada wlasngzny podpis poprzedzony dopiskiem ,za
zgodnd¢”). Jezeli do reprezentowania wykonawcy upanene @ tacznie dwie lub wicej
0s0b, kopie dokumentéw mushy¢ potwierdzone za zgodi®z oryginatem przez te osoby.

. Zamawiajcy maze zadat takze innych dokumentow nie wymienionych w ust. 3gjejest to
uzasadnione prowadzonym pgsiwaniem.

. Zamawiajpcy w uzasadnionych przypadkach zeowezwg& wykonawcow, ktorzy w
okreslonym terminie nie zigyli oswiadczé i dokumentéwzadanych przez zamawigiego
lub ktorzy ztayli dokumenty zawierage bkdy, do ich uzupetlnienia w wyznaczonym
terminie.

. Wykonawca mee zwrocté sig do zamawiagicego o0 wyjdnienie tréci specyfikacji

przetargowej. Wykonawca me skierowa zapytanie najpfiej siedem dni przed
wyznaczonym terminem skiadania ofert. sEreapyta, wraz z wyjdnieniami zamawiagcy

zamieszcza na stronie internetowej bez ujawnizmdidta zapytania.

§16
. Z posgpowania o udzielenie zaméwienia wyklucza& si

1) wykonawcow, ktorzy wyradzili szkod; nie wykonujc zamowienia lub wykona¢ je
nienaleycie lub zostali zobowzani do zaptaty kary umownej ,zgdi szkoda ta lub
obowigzek zapfaty kary umownej wynosity nie mniegrd %wartdci zrealizowanego
zamowienia i zostaty stwierdzone orzeczenienhus ktére uprawomocnito siw okresie
3 lat przed wszexiem postpowania,

2) wykonawcow, z ktorymi dany zamawialy rozwihzat lub wypowiedziat umow albo
wypowiedziat umow w sprawie zamoéwienia, albo ods# od umowy z powodu
okoliczncci, za ktére wykonawca ponosi odpowiedzidlfojezeli rozwiazanie albo
wypowiedzenie umowy albo odsgienie od niej nagpito w okresie 3 lat przed
wszczciem postgpowania, a wark® niezrealizowanego zamowienia wyniosta co
najmniej 5 % wartéci umowy,

3) wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidaljb ktérych upadte ogtoszono,
z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogtoszeniu upaaiazawarli uktad zatwierdzony
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prawomocnym postanowienieradsi, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenie
wierzycieli poprzez likwidag maptku upadtego,

4) wykonawcéw, ktorzy zalegaj z uiszczaniem podatkdw, optat lub skladek na

5)

6)

7)

8)

9)

ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, zatkigm przypadkow gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rzaioe na raty zalegtych ptatém Iub
wstrzymanie w cakxi wykonania decyzji wiciwego organu,

osoby fizyczne, ktére prawomocnie skazano za pggesto popetnione w zweku z
postpowaniem o udzielenie zamoOwienia, prgpstwo przeciwko prawom 0sOb
wykonupacych pra¢ zarobkowd, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub inne prazpstwo popetnione w celu agniccia korzyci
majatkowych, a take przestpstwo skarbowe lub przegistwo udziatu w zorganizowanej
grupie albo zwizku majcych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa
skarbowego,

spotki jawne, ktérych wspdlnika prawomocnie skazaaoprzesfpstwo popetnione w
zwiazku z postpowaniem o udzielenie zamodwienia, przpstwo przeciwko prawom
os6b wykonujcych prae zarobkow, przesgpstwo przekupstwa, przepstwo

przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne prgestivo popetnione w celu aginigcia

korzysci maptkowych, a take przesipstwo skarbowe lub przegistwo udziatu w
zorganizowanej grupie albo zywku magcych na celu popetnienie przgsstwa lub
przestpstwa skarbowego,

spoétki partnerskie, ktorych partnera lub cztonkazazdu prawomocnie skazano za
przes¢pstwo popetnione w zwkku z posipowaniem o udzielenie zamowienia,
przestpstwo przeciwko prawom o0sOb wykonoaych prae zarobkow, przesg¢pstwo
przekupstwa, przegistwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inneeggpstwo
popetnione w celu oggnigcia korzyici magtkowych, a take przestpstwo skarbowe lub
przestpstwo udzialu w zorganizowanej grupie albo @ku majcych na celu
popetnienie przespstwa lub przegpstwa skarbowego,

spotki komandytowe oraz spotki komandytowo-akcyjigdrych komplementariusza
prawomochie skazano za przgstwo popetnione w zwrku z posipowaniem o
udzielenie zamoOwienia, przepstwo przeciwko prawom o0sOb wykoacych prae
zarobkow, przestgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu
lub inne przespstwo popetnione w celu aghigcia korzyéci magtkowych, a take
przestpstwo skarbowe lub przesistwo udziatu w zorganizowanej grupie albo azku
majacych na celu popetnienie przgsstwa lub przegpstwa skarbowego,

osoby prawne, ktorych wdujacego czionka organu zadzapcego prawomochie
skazano za przegistwo popelnione w zwkku z posgpowaniem o0 udzielenie
zamowienia, przegpstwo przeciwko prawom o0sob wykoncych prae zarobkovd,
przesgpstwo przekupstwa, przepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przesgpstwo popetnione w celu agigcia korzyci maptkowych, a take przestpstwo
skarbowe lub przegbstwo udziatu w zorganizowanej grupie albo &kiu majcych na
celu popetnienie przegistwa lub przegpstwa skarbowego,
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10)podmioty zbiorowe, wobec ktorychad orzekt zakaz ubieganiagsb zamoéwienia na
podstawie przepiséw o odpowiedzialob podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione
pod graba kary,

11)wykonawcow, ktérzy nie spetnigwarunkéw udziatu w pogbowaniu, o ktérych mowa
w 8 14 Regulaminu,

2. Z postpowania 0 udzielenie zamowienia wykluczargiwniez wykonawcow, ktorzy :

1) wykonywali bezpérednio czynnéci zwiazane 2z przygotowaniem prowadzonego
postpowania lub postugiwali siw celu sporzdzenia oferty osobami uczestragcgmi w
dokonywaniu tych czynrigi, chybaze udziat tych os6b w pagiowaniu nie utrudni
uczciwej konkurenciji,

2) ztozyli nieprawdziwe informacje mage Iub mogce mi€ wplyw na wynik
prowadzonego poghowania,

3) nie ziazyli oswiadczé lub dokumentow potwierdzgjych spetnienie warunkéw udziatu
w postpowaniu lub ztaone dokumenty zawieraly dity z zastrzegeniem 8§ 28 Ust. 1
Regulaminu,

4) nie wnigli wadium, w tym rownie na przedhaony okres zwjzania oferi lub nie
zgodzili sk na przedhzenie okresu zvgzania ofer.
3. Zamawiajcy maze odrzuat oferk jezeli:
1) jej tres¢ nie odpowiada specyfikacji przetargowej,

2) zostata ztaona przez wykonawcwykluczonego z udzialu w pegiowaniu o udzielenie
zamowienia lub nie zaproszonego do skiadania ofert,

3) wykonawca w terminie 2 dni od dnia otrzymania zaeienia nie zgodzit sina
poprawienie oferty,

4) oferta zawiera raco nisk cerg w stosunku do przedmiotu zamowienia,

5) jest niewana na podstawie oglsnych przepiséw,

4. W celu ustalenia czy oferta zawieraa@ nisky cere w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,
zamawiajcy zwraca si w formie pisemnej do wykonawcy o udzielenie w wazronym
terminie wyjd@nien dotyczcych elementéw magych wptyw na wysok& ceny. Zamawiagcy
oceniajc wyjasnienia bierze pod uwagbiektywne czynniki cenotwdrcze mag wptyw na
cerg zaproponowanprzez danego wykonaw.c
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. Zamawiajcy zawiadamia wykonawco wykluczeniu podag przyczyr wykluczenia oraz o
odrzuceniu oferty.

8§17

. Wykonawcy mog wspdlnie ubiega sie 0 udzielenie zamdwienia, ustanaw@w tym celu
petnomocnika do reprezentowania ich w ppetvaniu o udzielenie zamoOwienia albo
reprezentowania w pagtowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

. Zamawiajicy maze zadat przed zawarciem umowy w sprawie zaméwienia umagylupce)
wspotprag tych wykonawcow.

. W przypadku sktadania wniosku wspélnego dla udokutmeania wykonania wymaganych
robot budowlanych nahy ztozy¢ jeden dokument wspdlny. Przy czym zazabnego do
zestawienia wymaganego dokumentu potwiergzgjo naleyte wykonanie robét (referenciji)
musi jasno wynika zakres rzeczowy oraz wastorobot, ktore zostaly wykonane przez
danego cztonka konsorcjum, nawet gdy dodyome wysgpowania danego wykonawcy w
innym konsorcjum.

. Warunki, jakie spetniamusz wykonawcy wspolnie ubieggjy sk 0 udzielenie zamowienia
oraz sposob ich oceny, okle zamawiajcy wszczynajc postpowanie o udzielenie takiego
zamoéwienia w Specyfikacji Przetargowej.

§18

. W postpowaniu o udzielenie zaméwienia oferty wykonawcowazvz zaicznikami oraz
pochodzce od stron pogpowania éwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
sktadane $ w formie pisemnej. W przypadkach wskazanych przsmmawiagcego
dopuszczalne jest przekazanie wskazanych dokumdat@®em oraz dragelektronicza.

. Jezeli zamawiagcy lub wykonawca przekazujoswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub dragelektroniczia, kazda ze stron naadanie drugiej niezwitocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

819

. Miejscem wskazanym dla wykonawcow do sktadania skt o dopuszczenie do udziatu w
postpowania i ofert jest sekretariat spétki - przyRilonierow 2 w leborku.

. Sekretariat przyjmuje oferty, wedtug koleflcowptywu nadajc im numer oraz dati godzirg
wptywu.

. Sekretariat przechowuje wnioski 0 dopuszczeniedinatu w postpowaniu i oferty do czasu
ich otwarcia, w sposéb unierdaviajacy dostp do nich oséb trzecich.

§20

13



1. Z przebiegu pogpowania o udzielenie zamowienia spmiza s¢ protokot zawierajcy co
najmniej:
1) opis przedmiotu zamowienia,
2) informacg, o trybie udzielenia zamdéwienia;
3) informacje o wykonawcach;
4) cerg iinne istotne elementy ofert;
5) wskazanie wybranej oferty.
6) informacje o odrzuceniu oferty, zamkoiu postpowania bez wyboru ktérejkolwiek z
ofert lub o uniewanieniu post¢powania

2. Oferty, wnioski, opinie biegtych oraz wszelkiéwoadczenia i zawiadomienia sktadane przez
zamawiagcego i wykonawcow stanowizahczniki do protokotu, o ktérym mowa w ust. 1.

§21

W postpowaniu o udzielenie zamdwienia nie przewidugecsiwotar i sprzeciwow.

Rozdziat 3
Przetarg nieograniczony i ograniczony
§22

1. Przetarg nieograniczony — to tryb udzielenia zanedwa, w ktorym w odpowiedzi na
ogtoszenie o zamdwieniu oferty maktada wszyscy zainteresowani

2. Przetarg ograniczony — to tryb, w ktérym w odpowieda ogloszenia o zamowieniu
wykonawcy sktadaj wnioski o dopuszczeniu do udziatu w ppstvaniu o udzielenie
zamoéwienia, a oferty magklada wykonawcy zaproszeni do ich sktadania

3. Wszczcie posgpowania w trybie przetargu nieograniczonego lutanmzonego sektorowego
nastpuje wraz z ogtoszeniem o zamaowieniu.

4. Ogtoszenia, o ktérych mowa w ust. 1, zamieszozaaistronie internetowej zamavdeggo.

5. W ogloszeniu o przetargu nieograniczonym lub ogmomym naley okresli¢ przedmiot
zamoOwienia, termin i miejsce do sktadania oferthskibw o dopuszczenie do udzialu w
postpowaniu, termin i miejsce otwarcia ofert/wnioskéw dopuszczenie do udzialu w
postpowaniu, wysok&¢ wymaganego wadium, miejsce w ktorym wykonawcaenazyska
dodatkowe informacje.

§23

6. Termin skladania ofert/wnioskbw o dopuszczenie daialu w postpowaniu ledzie tak
wyznaczony, aby uniiwi ¢ wykonawcom przygotowanie i ztenie oferty/wniosku. Dlatego,
nie powinien by on krétszy ni 7 i nie dhiszy niz 40 dni kalendarzowych od zamieszczenia
ogtoszenia.
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. Przed uptywem terminu do Ztenia oferty/wniosku, wykonawca m® zmiené lub wycofa
ztozona ofere/wniosek, sktadag na pimie stosowne @wiadczenie lub nowofert/wniosek.

§24

. Podstawowym kryterium wyboru oferty najkorzystnrejs jest cena. Zamawigly maze
wprowadz¢ dodatkowe kryteria wyboru oferty najkorzystniejszgezeli bedzie to
uzasadnione jego potrzebami, interesem lub specyfknéwienia. Dodatkowymi kryteriami
wyboru oferty najkorzystniejszefpswv szczegolngi: jakosé, parametry techniczne, koszty
eksploatacji, okres gwarancji, termin wykonania aamenia.

. W przetargu ograniczconym ocena spetniania warunkdzialu w posipowaniu lkdzie
polegata na weryfikacji zimnych dokumentoéw przy zastosowaniu formuty: spétmie
spetnia. W przypadku zaistnienia sytuacji opisawegl7 pkt. 3 dodatkowo punktowana
bedzie ilas¢ robot umieszczonych w wykazie wykonanych robot dwddnych spetniaca
warunki udziatu w pogpowaniu. W sytuacji gdy dwoch lub ggej wykonawcdw wykze sk

ta samy iloscia robdt brana pod uwadxedzie sumaryczna warétych robot.

§25

. W postpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieogramezm lub ograniczonego
zamawiajcy maze zadat od wykonawcow whniesienia wadium.

. Wadium w piemidzu wnosi s przed uptywem terminu sktadania ofert.

. Wysoka¢ wadium ustala zamawigly z zastrzeeniem, ¥ nie mae przekrocz§ 3%
szacowanej warkgi zamowienia.

. Jezeli zamawiagcy dopuszcza w pagiowaniu sktadanie ofert eziowych, wysokécé
wadium okréla sk oddzielnie dla kadej czsci.

. Wadium mae by wnoszone w pienadzu, poeczeniach bankowych lub gwarancjach
bankowych.

. Wadium wnoszone w piegdzu wptaca s przelewem na rachunek bankowy Miejskiego
Przedsibiorstwa Wodocigow i Kanalizacji Sp. z 0.0. weborku.

. Wykonawca, ktory nie wniesie wadium lub nie zabeepy oferty akceptowadnforma
wadium zostanie wykluczony z pepbwania, a jego oferta, zostanie uznana za odraucon

. Zamawiajcy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwioczpie wyborze oferty
najkorzystniejszej lub unievzaieniu posgpowania, z wyjtkiem wykonawcy, ktérego oferta
zostat wybrana jako najkorzystniejsza.

. Wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana jako o&gistniejsza, zamawigy zwraca
wadium niezwlocznie po zawarciu umowy oraz wniesiedabezpieczenia nalgego
wykonania umowy, jeli jego wniesienie bytlo wymagane.
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10. Zamawigjcy zwraca wadium wykonawcy, ktéry wycofat ofemprzed uptywem terminu
sktadania ofert.

11. Jeeli wadium wniesiono w piendlzu, zamawiacy zwraca je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo omazechowywane,
pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowez prowizji bankowej za
przelew piengdzy na rachunek bankowy wskazany przez wykogawc

12. Zamawigjcy zatrzymuje wadium wraz z odsetkamigk wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana:
1) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia nankach okrgonych w ofercie,
2) nie wniést wymaganego zabezpieczenia hdbgo wykonania umowy §& bylo
wymagane,
3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia stale siemaliwe z przyczyn leacych po
stronie wykonawcy.

§ 26

1. W celu przygotowania pogiowania 0 udzielenie zamodwienia w trybie przetargu
nieograniczonego zamawiay przygotowuje specyfikagj przetargow. W przypadku
postpowania w trybie przetargu ograniczonego zamawjajprzygotowanie specyfikacji
poprzedza spogdzeniem wniosku o dopuszczenie do udziatu wgpastaniu.

2. W przypadku przetargu ograniczonego zamawiajzaprasza do sktadania ofert tylko
wykonawcow, ktérzy zhayli wniosek o dopuszczenie do udziatu w ppsiwvaniu i spetniaj
warunki udziatu w pogpowaniu, w liczbie nie mniejszejnb i nie wigkszej niz 10.

3. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetnigyvarunki udziatu w pogpowaniu, jest wiksza ni
okreslona w pkt. 2 zamawiagy zaprasza do sktadania ofert wykonawcow, ktorzgymali
najwyzsze oceny spetniania tych warunkow.

4. Jezeli liczba wykonawcow, ktérzy spetnigvarunki udzialu w pogpowaniu, jest mniejsza
niz okreslona w pkt. 2 zamawiagy zaprasza do sktadania ofert wszystkich wykonawcé
spetniajcych te warunki.

5. W tresci Specyfikacji Przetargowe] zamawiey wskazuje co najmniej:

1) firme¢ (nazwe) oraz adres zamawiggego.

2) tryb udzielenia zamowienia.

3) informacg, iz zamowienie jest udzielane bez stosowania Pzp. weezvskazaniem
podstawy prawnej odgtienia od stosowania przepisow Pzp.

4) informacg, ze zamdwienie udzielane jest zgodnie z postanowignieegulaminu
okreslajacymi zasady udzielania zamoéwisektorowych.

5) opis przedmiotu zaméwienia.

6) opis czséci zamowienia, jeeli zamawiajcy dopuszcza skiadnie oferteggziowych.

7) informacg o przewidywanych zamowieniach dodatkowych lubfipetniagcych, jeeli
zamawiagcy przewiduje udzielenie takich zamowie

8) termin wykonania zamowienia.
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9) opis warunkéw udzialu w pagiowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny tych
warunkow.

10)informacje o éwiadczeniach i dokumentach jakie majostarczy wykonawcy oraz o
mozliwosci wzywania w tym zakresie do wyjaien i uzupetnienia.

11)informacg 0 sposobie porozumiewaniagszamawiagcego z wykonawcami oraz
przekazywania @wiadczé i dokumentéw wraz z wskazaniem numeru faksuglje
zamawiagcy dopuszcza porozumiewanie sskltadanie dokumentéw za pomdeaksu.

12)wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewagia siykonawcami.

13)wymagania dotycgce wadium.

14)termin zwhzania ofer.

15)opis sposobu przygotowywania ofert.

16)miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

17)informacg o maliwosci zmiany lub wycofania oferty.

18)opis sposobu obliczenia ceny.

19)informacje dotycace walut obcych, w jakich magoy¢ prowadzone rozliczenia guzy
zamawiajcym a wykonawg.

20)opis kryteriow, ktorymi zamawiagy bedzie sé kierowat przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenia tych kryteriow oraz sposobuyooéert.

21)informacg o formalndgciach, jakie powinny zostadopetnione po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia.

22)wymagania dotycce zabezpieczenia najgego wykonania umowy (jeli zamawiagcy
bedzie wymagat zabezpieczenia).

23)istotne dla stron postanowienia, ktére zogtaprowadzone do téei zawieranej umowy
w sprawie zamowienia, projekt umowyzédi zamawiajcy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umow w sprawie zamoOwienia na takich warunkach, wraastrzeeniem,
ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zamowiesiktiorowego wymagana jest
forma pisemna pod rygorem niem@sci.

24)zastrzeenie, ze zamawigcCy uprawniony jest do unieumienia przetargu w kalym
czasie bez wskazywania przyczyny.

25)zastrzeenie, ze wykonawcy nie przystugyjw postpowaniu maliwosé odwotania i
sprzeciwu.

§ 27

1. Zamawiajcy zamieszcza wniosek o dopuszczenie do udzialu asggowaniu lub
Specyfikacg Przetargow na swojej stronie internetowej wraz z ogtoszengezamaowieniu.

2. Wykonawca mge zwroct sie do zamawiajcego o0 wyjdnienie tréci wniosku o
dopuszczenie do udzialu w pgsbwaniu lub specyfikacji przetargowej. Zamawgj jest
obowizany niezwtocznie udzi€li wyjasnien, chyba, ze pragba o wyjdnienie tréci
specyfikacji przetargowej wptgta do zamawiajcego na mniej @i 7 dni kalendarzowych
przed terminem skfadania ofert/ wnioskéw. Vwi@nia do wniosku o dopuszczenie do
udzialu w posipowaniu oraz specyfikacji przetargowej zamieszcia sa stronie
internetowej, na ktorej zostat zamieszczony prretar

3. Nie udziela si ustnych i telefonicznych informaciji, wyjaien czy odpowiedzi na kierowane

do Zamawiajcego zapytania w sprawach wymaggch zachowania pisemém
postpowania.
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4. W uzasadnionych przypadkach zamawsgjmaze w kadym czasie, przed uptywem terminu
sktadania ofert zmodyfikowatres¢ specyfikacji przetargowej. Dokonammodyfikacg z
odpowiedna informach zamieszcza sina stronie internetowej, na ktorej zamieszczono
przetarg.

5. Jereli w wyniku zmiany tréci specyfikacji przetargowej niegtiny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, zamawegj przeditua termin skiadania ofert a informa@
tym zamieszcza na stronie internetowej.

6. Jeeli zmiana tréci specyfikacji przetargowej prowadzi do zmianystieogtoszenia o
zaméwieniu, zamawiagy zamieszcza ogloszenie 0 zmianie ogloszenia manist
internetowej.

§28

1. Wykonawca w ofercie ni@ zastrzecze oferta zawiera informacje stanaee tajemni¢
przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nie@iwej konkurencji, ktére nie
mog by¢ udostpniane. Wykonawca nie me zastrzec jednak nas¢pujacych informacji:
nazwy (firmy) oraz adresu, ceny, terminu wykonazi@moOwienia, okresu gwarancji i
warunkow ptatnéci zawartych w ofercie, a ta& informacji zawartych w dokumentach, ktére
stanowt beda podstaw do kryterium oceny ofert.

2. Z zawartdcia ofert/ wniosku o dopuszczenie do udziatu w gestvaniu nie mana zapozna
sie przed uptywem terminu otwarcia ofert/ wnioskow.

3. Otwarcie ofert/ wnioskow jest jawne i ngstije po uptywie terminu do ich sktadania, z tyen
dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert/ wnioskgest dniem ich otwarcia.

4. Podczas otwarcia ofert podaje sazwy (firmy) oraz adresy wykonawcow, azaeknformacije
dotyczce ceny. Podczas otwarcia wnioskOw o0 dopuszczeoieidtialu w posfpowaniu
podaje s tylko nazwy oraz adresy wykonawcéw.

§29

1. W toku badania i oceny oferty/ wnioskébw o dopusmézedo udziatu w pospowaniu
zamawiagcy maze wzywa& wykonawcow do:

1) wyjasnien dotyczicych tréci ztozonych ofert/ wnioskdw oraz zgizonych do nich
dokumentow;

2) uzupetnienia dokumentow iswiadcze, jezeli nie zostaty zalczone do oferty/ wniosku
lub jezeli zahczone do oferty/ wniosku zawiesaptedy, wyznaczé termin na ich
uzupetnienie pod rygorem pomigia oferty/ wniosku przy dokonywaniu wyboru oferty
najkorzystniejszej/ wniosku (dotyczy to t&ksytuacji niepodpisania oferty/ wniosku lub
niewtasciwego jej podpisania).

2. Zamawiajcy nie wzywa wykonawcOw do wniesienia wadiumgzejé nie zostalo ono
wniesione zgodnie z wyznaczonymi wymogami.
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3. Zamawiajcy informuje wykonawcow, o poprawieniu oczywistyammytek rachunkowych.

§ 30

O dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej zansgaay powiadamia wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty oraz zawiadamia poprzez zamieszczenteszgnia na swojej stronie internetowe;j.

Rozdziat 4

Negocjacje bez ogtoszenia

§31

1. Zamawiajicy negocjuje warunki umowy w sprawie zamoéwieniglranymi przez siebie
wykonawcami, a nagtnie zaprasza ich do sktadania ofert.

2. Zamawiajcy maze udzielé zaméwienia w trybie negocjacji bez ogtoszeniagliezachodzi
co najmniej jedna z nagtujacych okoliczndci:

1) w postpowaniu prowadzonym uprzednio w trybie przetargeograniczonego lub
ograniczonego nie wptgty zadne oferty lub tez powodu bddow wszystkie ztbone oferty

nie podlegaly dalszemu rozpatrzeniu i badaniu przemawiagcego w celu dokonania
wyboru oferty najkorzystniejszej.

2) przedmiotem zamoOwienia slostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktore ze g na
swoja specyfikk lub specjalistyczny charakter mpgby¢ wykonane tylko przez
wyspecjalizowanych, znanych zamaw@mu wykonawcow.

3) ze wzgkdu na skomplikowany charakter swoich potrzeb, zaimaey nie mae
precyzyjnie okréli¢ przedmiotu zamowienia.

4) ze wzgkdu na ztgonos¢ przedmiotu zamoOwienia, w drodze negocjacjizhwe jest
uzyskanie przez zamawiagpgo optymalnych warunkow realizacji zamdwienia eprz
wykonawe (w szczegolngci dotyczy to sytuacji jednoczesnego negocjowanianaga
techniczno-jakéciowych, warunkéw cenowych, terminu wykonania zanada, warunkow
gwarancji, terminu zaptaty) lub uzyskaniéwiadczé dodatkowych zwizanych z
przedmiotem zamowienia.

§ 32

1. Zamawiajcy wszczyna pospowanie w trybie negocjacji bez ogloszenia, wysyiaj
zaproszenie do negocjacji skierowane do co najnaweéch wykonawcow.

2. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) nazwe (firmg) i adres zamawiagego;
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2) informacg, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. weaavskazaniem
podstawy prawnej odgtienia od stosowania przepiséw Pzp.,

3) informacg, ze zamoOwienie udzielane jest zgodnie z postanowignieegulaminu
okreslajacymi zasady udzielania zamowije

4) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

5) informacg o mazliwosci ztozenia oferty wariantowej;

6) informacg o istotnych postanowieniach umowy lub wzér umowyaavze wskazaniem,
ktére postanowienia podlegajegocjacjom wraz z zasteaniem,ze do zawarcia umowy
w sprawie udzielenia zamoOwienia wymagana jest forpisemna pod rygorem
niewaznosci;

7) opis warunkéw udzialu w pagiowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec
wykonawcy, dokumentach, ktére musi przegitoi wymaganiach, jakie musi spettja

8) kryteria oceny ofert i ich znaczenie;

9) miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celu jpizenia rokowaprzez strony;
10)informacg o koniecznéci potwierdzenia przyspienia do negocjacji i przybycia na
spotkanie w celu prowadzenia rokawaod rygorem madiwosci odmowy przysipienia

do negocjacji z wykonavag ktory potwierdzenia takiego nie dokonat,

11)zastrzeenie poufnéci negocjacii;

12)zastrzeenie, ze zamawiagcy uprawniony jest do unievmienia postpowania
prowadzonego w trybie negocjacji bez ogtoszeniaaad¥m czasie bez wskazywania

przyczyny.
8§33

1. W negocjacjach uczestnicze strony zamawiagego osoby wskazane przez zamaycego,
ze strony wykonawcy osoby uprawnione do sktadadveiamiczér woli w zakresie olkjtym
rokowaniami.

2. Jezeli zamawiajcy widzi mazdiwosci korzystnego dla siebie wynegocjowania warunkéw
zamoOwienia, mge wielokrotnie zapraszagjednego lub kilku wykonawcow na spotkania w
celu prowadzenia rokowigprzez strony.

3. Prowadzone negocjacje majharakter poufnyZadna ze stron nie me ujawné bez zgody
drugiej strony informacji technicznych i handlowyahictych negocjacjami.

4. Z przebiegu negocjacji z kdym z wykonawcédw spogriza s¢ odrebny protokdt, ktory jest
jawny jedynie dla zamawiggego i wykonawcy, z ktérym oddzielne negocjacje ybyt
prowadzone.

§34

1. Negocjacje kacza sie wyborem wykonawcy, z ktérym zamawiqay zawrze umow w
sprawie udzielenia zaméwienia, lub — w przypadkwy gd zadnym z wykonawcow
zamawiajcy nie dojdzie do porozumienia — zawiadomieniem ygtich wykonawcow
bioracych udziat w negocjacjach o zalazeniu negocjacji bez wyboru wykonawcy.

2. W przypadku dokonania wyboru wykonawcy, zamagdgj zawiadamia o tym fakcie
wykonawe, z ktorym zamierza zawrzaimowe, chybaze informacja w tym zakresie zostata
juz jemu udzielona w trakcie negocjacji i zamieszczangarotokole z negocjacji. Pozostali
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wykonawcy biogcy udziat w negocjacjach zosfarawiadomieni przez zamawigego O
dokonaniu wyboru innego wykonawcy ze wskazaniero jagy.

Rozdziat 5

Zapytanie o cen

§35

Zamawiajcy wszczyna pagiowanie w trybie zapytania o ggreapraszajc do skladania ofert
co najmniej 3 wykonawcowswiadczicych w ramach prowadzonej przez nich dziaté&no
dostawy lub ustugidulgce przedmiotem zamowienia.

§ 36

Zamawiajcy maze udziele zamowienia w trybie zapytania o egnjezeli przedmiotem
zamowienia & dostawy Ilub ustugi powszechnie dgste o ustalonych standardach
jakosciowych.

§37

W postpowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zapytanizere jedynym kryterium wyboru
oferty najkorzystniejszej jest cena.

§ 38

Termin sktadania ofert powinien bytak wyznaczony aby umnibwi¢ wykonawcom
przygotowanie i ztgenie oferty. Nie powinien liyon jednak krotszy @ai7 dni kalendarzowych
od wystania zaprosaedo ztazenia oferty poczt faksem lub drogelektroniczia.

§ 39

1. Zaproszenie do zienia oferty zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiagego,

2) informacg, iz zamowienie jest udzielane bez stosowania Prawabd@en Publicznych
wraz ze wskazaniem podstawy prawnej gaishia od stosowania przepisow Prawa
Zamoéwier Publicznych,

3) informacg, ze zamoOwienie udzielane jest zgodnie z postanowi@nieegulaminu
okreslajacymi zasady udzielania zamoéwje

4) okreslenie przedmiotu zamowienia z podaniem informacjnazliwosci sktadania ofert
czesciowych,

5) termin wykonania zamowienia,

6) informacje o éwiadczeniach i dokumentach jakie malostarczy wykonawcy oraz o
mozliwosci wzywania w tym zakresie do wyjaien i uzupetnienia,
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7) wzOr umowy wraz z zastrzeniem, ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia
zamoOwienia wymagana jest forma pisemna pod rygariemaznosci,

8) wskazanie ceny jako jedynego kryterium oceny ofert,

9) termin zwhzania ofer,

10)opis sposobu przygotowywania ofert,

11)miejsce oraz termin sktadania ofert,

12)zastrzeenie, ze zamawiagcy uprawniony jest do uniewmienia posipowania
prowadzonego w trybie zapytania o ¢enkazdym czasie bez wskazywania przyczyny.

. Zaproszenie do zienia oferty wysylane jest poaztfaksem lub drog elektronicza.
Zaproszenie do skladania ofert wysytane jest doystkich wykonawcow jednocgeie i w
ten sam sposob. Zamawsey prosi wykonawe o zwrotne potwierdzenie otrzymania
zaproszenia.

§ 40

. Kazdy wykonawca moe ziay¢ tylko jedra oferk, ktdra maze wycof& przed uptywem
terminu do sktadania ofert, jednaknie mae jej zmiené. Zmiarg oferty uwaa sk za jej
wycofanie.

. Postpowanie prowadzone jest naweitgk wptyneta tylko jedna oferta.
§41

. Wzér umowy ledacy zahcznikiem do zaproszenia do zémia oferty co do zasady nie
podlegazadnym zmianom.

. Zawierapc umowe z wykonawe, zamawiaicy maze odsipi¢ od zasady wyrenej w ust. 1
jedynie w nasfpujacych przypadkach:

1) wprowadzona zmiana jest korzystna dla zamawegjo;
2) zmiana nie dotyczy istotnych postanoiviemowy i dotyczy jedynie kwestii nieistotnej z
punktu widzenia intereséw zamavaeggo.

§42
. Po uptywie terminu skiadania ofert zamawgy dokonuje ich otwarcia, badania i oceny.

. Otwarcie nasfpuje jawnie. Z czynniei otwarcia ofert sporzlza s¢ protokédt dla wszystkich
uczestnikbw pogpowania., w ktdorym podawana jest nazwa wykonaw@z araoferowana
cena, protokot jest jawny.

. W toku badania i oceny oferty zamawii@y maze wzywa& wykonawcéw do:

1) wyjasnien dotycacych tréci ztozonych ofert oraz zatzonych do nich dokumentéw;

2) uzupetnienia dokumentow Kwiadcze, jezeli nie zostaly zalczone do oferty lub jeli
zakczone do oferty zawiergpiedy, wyznaczéa termin na ich uzupetnienie pod rygorem
pominiccia oferty przy dokonywaniu wyboru oferty najkorizyigjszej (dotyczy to tate
sytuacji niepodpisania oferty lub nietavego jej podpisania).
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§43
1. ZamoOwienia udziela siwykonawcy, ktory zaoferowat najiiza cerg zamowienia.

2. O wyborze oferty zamawigy zawiadamia niezwtocznie wykonawcow, ktorzy ubiegic o
udzielenie zamowienia wskazgj firme wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana oraz
zaoferowan przez niego cen

Rozdziat 6

Zamoéwienie z wolnegki

§ 44

1. Zamdbwienie z wolnegki to tryb udzielenia zamowienia, w ktorym zamagagjudziela
zamoéwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonpawc

2. Zamawiajcy maze udzielé zaméwienia z wolnejeki, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastpujacych okoliczndci:

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane modpy¢ wykonane tylko przez jednego
wykonawe;

2) w dwéch posgpowaniach prowadzonych uprzednio w trybie przetarigograniczonego/
ograniczonego lub zapytania o eamie wptyrety zadne oferty lub tez powodu bidow
wszystkie zigone oferty nie podlegaty dalszemu rozpatrzeniu idab@au przez
zamawiajcego w celu dokonania wyboru oferty najkorzystrzejs

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia, czagmawiaicy nie mogt wczéniej
przewidzie;

4) zamOwienie zwjzane jest z uprzednio udzielonym zamodwieniem, pmym udzielenie
go innemu wykonawcy wymagatoby poniesienia przenasiapcego niewspotmiernie
wysokich kosztow w stosunku do kosztow jakie azene kda z udzieleniem
zamoéwienia z wolnejgki temu samemu wykonawcy;

5) zamawiagcy uprzednio udzielit ja zamoOwienia temu samemu wykonawcy na taki sam
lub podobny przedmiot zamodwienia, przy czym zamaévei¢o byto wykonane w sposob
nalezyty i odpowiadajcy potrzebom zamawigjego a proponowane wynagrodzenie lub
cena nie odbiega od rynkowych;
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6) w zwiazku z trwajcymi przez bardzo krotki okres szczegodlnie korzystin
okolicznagciami mazliwe jest udzielenie zamoOwienia na dostawy po cemeacaco
nizszej od cen rynkowych;

7) w przypadkach uzasadnionych rzeczywistym interesain szczegoélnymi potrzebami
Zamawiajcego.

§ 45

1. Zamawiajcy wszczyna pogpowanie w trybie zamdwienia z wolnegkr zapraszajc
wykonawe do negocjacji w sprawie udzielenia zamoéwienia.

2. Negocjacje mogmie¢ charakter pisemny, ustny lub mieszany.
3. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:

1) nazwe (firmg) i adres zamawiagego.

2) informacg, iz zaméwienie jest udzielane bez stosowania Pzp. weaavskazaniem
podstawy prawnej odgtienia od stosowania przepiséw Pzp.

3) informacg, ze zamoOwienie udzielane jest zgodnie z postanowignieegulaminu
okreslajacymi zasady udzielania zamoéwtie

4) okreslenie przedmiotu zamowienia.

5) termin wykonania zamowienia.

6) opis warunkow udzialu w pagiowaniu oraz informacje o wymaganiach wobec
wykonawcy, dokumentach, ktére musi przegtoi wymaganiach, jakie musi spettja

7) zastrzeenie,ze do zawarcia umowy w sprawie udzielenia zaméwievyanagana jest
forma pisemna pod rygorem niem@sci.

8) zastrzeenie poufnéci negocjaciji.

9) informacg czy negocjacje majcharakter pisemny, ustny, czyztenieszany oraz czy
zamawiajcy dopuszcza nitiwos$¢ zmiany charakteru negocjacji w trakcie ich trwania

10)zastrzeenie, ze zamawiagcy uprawniony jest do unievmienia postpowania
prowadzonego w trybie zamowienia z wolnekirw kazdym czasie bez wskazywania

przyczyny.

4. W przypadku gdy negocjacje majharakter ustny w zaproszeniu dozania oferty wskazuje
sig miejsce i termin spotkania wyznaczonego w celuvpidzenia rokowa przez strony. Z
przebiegu spotkasporadza s¢ protokot.

5. W przypadku gdy negocjacje magharakter pisemny w zaproszeniu dozefna oferty
zamieszcza eiinformacg o istotnych postanowieniach umowy lub wzo6r umowycelu
uzyskania w tym zakresie stanowiska wykonawcy.

6. W przypadku gdy negocjacje magharakter mieszany w zaproszeniu dozeiva oferty

okresla sk sposOb prowadzenia negocjacji i istotne dla sprafgrmacje niezbdne w celu
podicia przez strony rokowa
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. Prowadzone negocjacje majharakter poufnyZadna ze stron nie me ujawné bez zgody
drugiej strony informaciji technicznych i handlowyahictych negocjacjami.

§ 46

. Zamawiajcy udziela zamoéwienia wykonawcy, z@i strony dojd do porozumienia w
kwestiach dotyczych wszystkich postanowieimowy.

. W przypadku, gdy oczywiste jeste dalsze prowadzenie negocjacji nie doprowadzi do
porozumienia w kwestiach dotygz/ch wszystkich postanowie umowy, zamawiacy
odstpuje od dalszych rokowiaco winno by odnotowane w protokole z przebiegu spotkania
zamawiajcego z wykonawglub tez 0 czym zamawiagy powiadamia wykonawcna pimie.

CZESC 1l
Rozdziat 7

Realizacja inwestycji
§ 47

. Szczegdtowe zasady realizacji inwestycji dlkaeSpecyfikacja Przetargowa oraz umowa z
Wykonawa.

. Mozna dopuyci¢ zastosowanie ugdzen i materiatdbw rownowznych, za ktére uznanegdn
wytacznie te, dla ktérych zostanwiarygodnie potwierdzone parametry techniczne,
technologiczne, iytkowe i materiatowe takie same lub lepsze od ptowanych Iub
wymaganych przez SpecyfikacjPrzetargow. Decydujce zdanie w sprawie uznania
rownowanaosci ma projektant i sttby eksploatacyjne Zamawigjego. Nie dopuszczacsi
konieczndci przeprojektowania w celu zastosowania rezah rownowanych a ocena
rownowanaosci dotyczy wszystkich parametréw zawartych w dokaotaeji projektowej oraz
danych technicznych wdze, instalaciji itd.

. Wykonawca zobowzany jest do przedstawienia do zatwierdzenia ,\\Wkuios zatwierdzenie
materiatow” kadorazowo przed zabudowaniem agdzen, materiatéw, instalaciji, itd. Wniosek
zatwierdza z ramienia Zamawiaggo — Inspektor Nadzoru Inwestorskiego danejiyanaz
szef stiby eksploatacyjnej Zamawigjego. Do wniosku naby zahczy¢ niezlzdne atesty,
aprobaty, certyfikaty, DTR-ki, itp.

. W przypadku zabudowy wdzer, materiatow, instalacji, itd., dla ktérych nie zémo
~Whniosku o zatwierdzenie materiatéow” lub zlmny wniosek zostat niezatwierdzony przez
Zamawiajpcego nasipi wstrzymanie budowy oraz weryfikacja na koszt \Gyawcy
zabudowanych ugzlzer, materiatow, instalaciji, itd.
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5. W przypadku odgpstw od dokumentacji projektowej lub wymaganegeprZamawiajcego
standardu, Wykonawca zobawany lgdzie do zabudowania na wiasny koszt wskazanych
przez Zamawiajcego elementéw pod rygorem rozw@ania umowy wraz z zaptaha rzecz
Zamawiajcego kary umownej, o ktérej mowa w projekcie umdwsgacej zahcznikiem do
SP.

Czes¢ IV
Postanowienia Kécowe
848

1. Niniejszy regulamin zostaje wprowadzony w drodzeadzenia Dyrektora Zagglu Spotki.

2. Kazda zmiana ustawy Prawo zaméwipublicznych i innych aktéw prawnych nie npeg
wptywu formalno-prawnego na niniejszy regulamin wymaga jego zmiany.

§ 49

1. Do czynndci podejmowanych przez zamawjeggo i wykonawcédw o udzielenie
zamodwienia stosujegsprzepisy kodeksu cywilnego,zeli Regulamin nie stanovimaczej.

8§50
1. Postpowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jesizyku polskim.
§ 51
Do czynndci podejmowanych przez zamawjeggo i wykonawcOw o udzielenie

zamoOwienia stosuje @iprzepisy kodeksu cywilnego, 7eli Regulamin nie stanowi
inaczej.

26



